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3 eCampus 3.2 - prirocnik za uporabnike

uvoD

Vsestranskost in dostopnost informacijske tehnologije zaznavamo na vseh korakih vsakdanjega Zivljenja.
Njene prednosti ¢edalje bolj izkoris§¢amo tudi na podrocju izobraZzevanja in tako izobraZevanje s pomocjo
informacijsko komunikacijskih tehnologij (IKT) zdruZuje pojem e-izobrazevanje.

Zakaj e-izobrazevanje

E-izobraZzevanje ali uenje s pomocjo spleta je zelo podobno klasiécnemu nacinu izobrazevanja v ucilnici.
Uporaba IKT proces ucenja dviguje na visjo raven: v spletno ucilnico. S pridom izkoris¢a tehnoloske
moznosti spletnih tehnologij. Izpostavimo prednosti spletnega ucenja:

= ucne vsebine so vedno na voljo;
kadar koli;
od koder koli;

®=  sami dolo¢amo hitrost ucenja;

= tematike, ki nas ne zanimajo, lahko preskocimo;

= ucne vsebine na spletu vsebujejo interaktivnost in aZurirane vsebine;
= e-izobraZzevanje je cenejSe od klasicnega izobrazevanja;

= preprosto iskanje po vsebinah.

V e-izobraZevanju uceli osvaja znanje na zahtevo in ne na zalogo. Znanje, ki ga zanima v nekem
trenutku, mu je dostopno poceni, hitro in ucinkovito.
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eCampus 3.1.80 - priro¢nik za uporabnike 4

Sistem eCampus

eCampus, proizvajalca B2 d.o.o., je spletna aplikacija, namenjena izvajanju spletnega izobraZevanja in
spletnemu ucenju. Je sodoben racunalniski sistem, ki ga podjetja in izobraZevalne organizacije ne
uporabljajo zgolj za izvajanje e-izobraZevanja (SUI'), temvel tudi za pripravo kvalitetnih e-vsebin
(SUUV?). Razvit je na osnovi dobrih praks, priporoil stroke in teoretiénih izhodis¢ e-izobraZevanja. Prav
tako smo upostevali potrebe izobraZevalnih centrov v podjetjih in potrebe izobrazevalnih organizacij.

Uporaba najsodobnejSe tehnologije zagotavlja stabilnost in zanesljivost, ki je nujno potrebna za
kvalitetno izvedbo e-izobrazevanja.

Z razlicico 3.1, je podprto delovanje na tabli¢nih napravah. Za portale B2 3ol, pa je na voljo tudi mobilna
aplikacija za Adroid, iOS in Win operacijske sisteme.

1 SUI - sistem za upravljanje izobraZevanja (ang. LMS Learning management system) — kar pomeni programska oprema za upravljanje in vodenje izobrazevanja.

2 SUUV - sistem za upravljanje u¢ne vsebine (ang. LCMS — Learning content management system) — kamor Stejemo programsko opremo za pripravo elektronskih
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5 eCampus 3.2 - prirocnik za uporabnike

Tehnicne zahteve

Tehnicne zahteve aplikacije eCampus moramo razdeliti na dve veji:

= tehnicne zahteve na strani odjemalca:

Za uporabo sistema eCampus potrebujemo zgolj povezavo z internetom in spletni brskalnik.
Priporo¢amo uporabo posodobljenih brskalnikov Internet Explorer 9 ali novejsi, Firefox 3 ali
novejsi. Chrome 20 ali novejsi ter Opera 12.10 ali novejsi ne omogocajo vseh standardnih
funkcionalnosti (na primer drag & drop tehnologije), zato lahko povzrocajo teZave oziroma
neodzivnost.

Posebnost so brskalniki na tablicnih ra¢unalnikih. Priporocamo uporabo Safari 5.1 ali novejsi,
vendar obstaja mozZnost, da nekateri elementi aplikacije niso odzivni.
S starejsimi razli¢icami ali drugimi brskalniki, eCampus ni kompatibilen.
= tehni¢ne zahteve na strani streZnika:
windows server 2008 ali novejsi,
SQL server 2008 ali novejsi,
IS 7 ali novejsi.
Yo

) e,

QJB OPOZORILO S starejsimi razlicicami ali drugimi brskalniki, eCampus ni kompatibilen!

eCampus se predstavi

Kot kaZe so Casi fizicnih interakcij za kakrsen koli namen minili. Vedno vec se srecujemo le preko spleta.
Facebook, Twiter, forumi in druge spletne skupnosti so postale del vsakdana. Pravzaprav prihranimo
precej ¢asa, ¢e imamo vse potrebno kar pri roki in se ne potrebujemo Se kam peljati, da opravimo vse
potrebno. Sola je Ze tak primer: potrebno je priti na ustanovo, ob to¢no doloéenem €asu in se podrediti
tocno dolocenemu nacinu predavanj. Torej, koliko bolj bi se pocutili, ce bi bila predavanja takrat, ko
sami Zelimo? Koliko bolj prijetno bi bilo, ¢e sami dolo¢imo, kdaj je odmor? In koliko ¢asa bi pridobili, ¢e
bi bila predavalnica kar doma? Ce mislite, da to ni mogoce, potem je ¢as, da spoznate eCampus.

SliSi se predobro, da ne bi bilo skritih tezav, a jih pravzaprav ni. Vse od leta 2004, odkar je aplikacija v
Sirsi uporabi, se je izkazalo, da je edina neprijetnost le to, da je bistveno manj fizicnega stika z ljudmi. Kar
pa je pravzaprav kar trend na vseh podrodjih, celo v klasi¢ni trgovini lahko opravite nabavo tako, da
blagajnicarko nadomesca avtomat.

Spoznajmo eCampus. Aplikacija deluje preko spleta, zato moramo poznati njen naslov. Prosti uc¢ni portal
obstaja na naslovu www.ucenje-on.net, kjer je objavljenih nekaj brezplacnih vsebin. Ne bo odvec, ce

kdaj zaidemo tudi na www.spletno-ucenje.eu, kjer bomo nasli kup uporabnih tem.

Aplikacija ima sodoben vmesnik, ki je prilagojen za delo na osebnem racunalniku, tabli¢nih racunalnikih,
nekatere informacije pa so na voljo tudi na pametnih telefonih. Uporabljen stil za grafi¢ni vmesnik se
imenuje Metro, po katerem se zgleduje tudi Windows 8. Bistveno je, da vemo, da so vse uporabne
povezave predstavljene s t.i. ploS¢icami. PloSCice pa so zbrane v smiselne skupine. Na vsaki ploscici
najdemo koristen povzetek informacij. S klikom na ploscico pa pridemo na podrobnosti.

Splosni uporabniski vmesnik je sestavljen iz naslednjih elementov:

e Meni: glede na izbrani meni, se vsebina strani spremeni.

e Levi stolpec: splosno pravilo aplikacije je, da imamo v levem stolpcu najbolj uporabne
povezave, oziroma tiste elemente, ki smo jih nazadnje uporabljali. Ce je teh elementov prevet
za kratek povzetek, se pod plosc¢icami pojavi gumb za prikaz vseh elementov.
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e Sredinski stolpec: tu najdemo ostale koristne povezave.
e Desni stolpec: tu pa se nahajajo posebni elementi, ki se v veCini primerov nanasajo na
izmenjavo koristnih informacij: zasebna sporocila, forumi in novice.

spletng Jh ucenje Samo Debevecy
@ e-ucilnice e-gradiva skupnost admin @
v teku bliznjice informacije
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2792011
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Da bi si olajiali delo z dalj§imi dokumenti in jih hitro
in udinkovito oblikovali je smiselno spoznati nekaj

ved @
vsa obvestila @

Zacetna stran aplikacije

Osnovni principi uporabe aplikacije
Glavni fokus aplikacije eCampus so ucenci. Vse se vrti okoli ucencev, oziroma v aplikaciji jim reCemo
uporabniki. Aplikacija pa se lahko prilagodi glede na tri vrste izobrazevanja:

e Zaorganizacije (Corporate)
e Za akademske ustanove (Academic)
e  Zatrine namene (Commercial)

Aplikacija je zasnovana tako, da uporabniku lajsa potek ucenja. Na voljo ima:

e e-gradiva. To so klasi¢na gradiva nadgrajena z vsemi elektronskimi dodatki (ve¢ o tem v temi
namenjeni prav uporabnikom in avtorjem).

e e-uCilnice. To so posebni elementi ki nadomescajo klasicno udilnico (ve¢ o tem v temi o
ucilnicah).

e  Skupnost. To je spletno mesto, ki omogoca interakcijo med uporabniki.

e Forum in klepetalnico.

e Obvestila v obliki novic.

e Osebno statistiko ucenja in testiranj znanja.

e  Osebne nastavitve profila.

e Glede na nastavitev za trzne namene, dobi Se kosarico za nakup.

e Glede na nastavitev za akademske ustanove, pa dobi Se referat.

Da imajo uporabniki na voljo vse potrebne elemente, morajo poskrbeti drugi uporabniki. To so
administratorji, mentorji in avtorji. Vsak od teh uporabnikov ima dolo¢ene naloge in vrste opravil, ki jih
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lahko in tudi mora opravljati. Vse o teh nalogah pa najdemo v nadaljevanju priro€nika v posameznih
temah.

uporabnikov

Kot re¢eno v predhodni temi, je aplikacija namenjena predvsem ucenju torej uporabnikom tega procesa.
Da lahko izvajamo in spremljamo proces ucenja, moramo spoznati na kakSnem principu temeljijo
nastavitve. Osnova je zelo podobna sistemu, ki ga sre¢ujemo v Windows okolju: pravice, ki jih ima nek
uporabnik, so odvisne od tipa uporabnika, katerim skupinam pripada in od vlog, ki jih bo opravljal.
Spoznajmo osnove tipov uporabnikov in kaj pomeni posamezni tip.

Tip uporabnika dolo¢a kakSen nabor menijskih ukazov ima uporabnik na voljo. Seveda je smiselno, da
ima administrator na voljo ¢im ve¢ orodij, medtem, ko ima uporabnik okrnjen nabor orodij.

Tip uporabnika se nastavlja na podrobnostih uporabnika, spremembe pa lahko izvede le glavni
administrator ali pa administrator. Slednji mora imeti Ze urejene ustrezne pravice. Ve¢ o tem pa v temi
upravljanje sistema.

OPOZORILO Ze na zaletku je potrebno opomniti, da sprememba tipa uporabnika na
administrator, ne pomeni, da lahko sedaj slednji pocne kar vse. Pomembna je kombinacija tipa
uporabnika in vloge v skupini.

Uporabnik

Je najosnovnejsi, privzeti tip uporabnika (uporabnika sistema) z najmanj pravicami. Tak dostop navadno
dodelimo uporabnikom, ki se ukvarjajo zgolj z u¢nim procesom - ué€enci, Studenti, zaposleni v podjetjih,
in celo avtorji, mentoriji in tutoriji, ki bodo sistem uporabljali za ucenje, spremljanje napredka skupine, za
strokovno mentorsko podporo in urejanje ucnih vsebin.

Uporabnik ima najmanj menijev: start, e-ucilnico, e-gradiva in skupnost, na akademski razli¢ici aplikacije
tudi referat.

Administrator

Administrator je zadolZen za upravljanje uporabnikov v aplikaciji. Dodaja in ureja skupine, dodaja in
razporeja uporabnike v skupine ter omogoca dostop do gradiv. Administrator lahko tudi doloca vioge
uporabnikov, pregleduje rezultate in prisotnost. Ena izmed bolj pomembnih funkcij, ki jih opravlja
administrator, je urejanje in dodajanje novic. Administratorji so torej uporabniki, ki se ukvarjajo z
organizacijo skupin, oziroma z organizacijo izobrazevanj.

Potrebno je poudariti, da so administratorji misljeni kot skrbniki posameznih podrodij (tu je misljen
poljuben sklop skupin), ki jih je potrebno dolociti — to lahko opravi le drug administrator.

Meni administratorja ima omejitve (ne vidi popolnoma vsega), in tudi spreminjanje podatkov ponekod ni
dovoljeno. Torej so administratorju na voljo meniji: start, e-ucilnica, e-gradiva, skupnost, admin in na
akademski razlicici aplikacije tudi referat.

Glavni administrator

Glavni administrator dodaja in ureja skupine, dodaja in ureja uporabnike vseh vrst, jim omogoca dostop
do gradiv, pregleduje rezultate in prisotnost, pregleduje analize, dodaja e-gradiva, ustvarja in ureja
forume, ureja metapodatke, ipd. Glavni administrator oz. glavni upravitelj ima vse vzvode za upravljanje
z aplikacijo. Zelo pomembno: glavni administrator skrbi za administratorje podrocij.
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Kaj je torej razlika med administratorjem in glavnim administratorjem? Predvsem v ekskluzivnih
pravicah. Medtem, ko mora imeti navaden administrator imeti urejene pravice, da vidi neko skupino in
jo ureja, glavnemu administratorju ni potrebno imeti urejenih pravic. Vedno lahko pride do poljubnega
dela aplikacije, e le pozna povezavo ali ID objekta, ki ga Zeli prikazati. Torej, glavnemu administratorju
ni ni¢ onemogoceno, ¢eprav se vcasih kaksen element ne prikaze.

Vendar pozor, ¢e glavni administrator nima nastavljenih pravic, potem na menijih start, e-gradiva in e-
ucilnice nicesar ne vidi. Najlep3e je to demonstrirati na primeru. Recimo, da po ustvarimo novega
uporabnika in ga nastavimo kot glavni administrator. Ta novi uporabnik ne bo imel nobenih pravic,
posledi¢no ni¢e ne vidi, ampak vseeno pa lahko spreminja vsebine, ¢e pozna direkten URL. Ko pa temu
novemu glavnemu administratorju nastavimo pravice, pa se elementi portala prikaZejo (odvisno kaksne
pravice smo nastavili).

Glavni administrator je tudi edina reSitev, da se portal ne »zaklene.« V primeru, da imamo delo
razdeljeno na ve¢ administratorjev, se lahko zgodi, da v neki kombinaciji pravic, administratorji ne
morejo vec urejati eden drugega. Ali pa ¢e so vsi administratorji po nesreci arhivirani, potem lahko
nastalo zagato resi le glavni administrator.

Meni glavnega administratorja je brez omejitev. Torej so na voljo meniji: start, e-ucilnica, e-gradiva,

skupnost, admin in na akademski razlicici aplikacije tudi referat.

OPOZORILO Le glavni administrator lahko izdela nova e-gradiva in nove forume!

Vloge v skupinah

Vsak uporabnik sistema mora biti uvrS¢en v najmanj eno skupino. V skupini lahko nastopa v razli¢nih
vlogah, ki jih doloci administrator ali glavni administrator. Vloge v skupini so nastete v nadaljevanju.

Uporabnik

Vloga uporabnika uporabniku aplikacije omogoca dostop do e-gradiv, e-ucilnic, forumov in novic, ki so
dodeljeni skupini ali uporabniku direktno. Omogocen mu je tudi pregled osebne statistike, ki vkljucuje
pregled aktivnostih na dodeljenih e-gradivih in pregled testov.

Mentor

Mentorjeva naloga je vzdrzevanje komunikacijskega stika s uporabniki, ki se ucijo. Mentor nudi podporo
pri uenju, odgovarja na strokovna vprasanja in svetuje. Zavedajmo se, da je kljub spletni in elektronski
osnovi sistema za ucenje, ¢loveski stik dobrodosel.

V e-udilnici je mentor tudi naértovalec dejavnosti in tisti, ki spremlja ucenje.
Mentor lahko spremlja aktivnost uporabnikov, njihovo ucenje, testiranja in aktivnosti na forumih. Ima pa

tudi moZnost popravljanja testov (misljeno je spreminjanje visine doseZzenih tock in s tem koncnega
rezultata).

Administrator skupine

Administrator skupine dodaja in ureja skupine, uporabnike skupin in jim omogoca dostop do gradiv.
Ureja in dodaja novice, ki so vir enosmernega sporocanja uporabnikom. Administrator skupine ureja in
doloca druge vloge v skupini (torej mentorje in druge administratorje).

OPOZORILO Administrator skupine je vloga v skupini in ni isto kot tip uporabnika
administrator!
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9 eCampus 3.2 - prirocnik za uporabnike

ZANIMIVOST Uporabnik je lahko v eni ali ve¢ skupinah ter nastopa v vec viogah!

Prijava v sistem

Sele po prijavi v sistem eCampus, so funkcionalnosti (orodja in meniji) uporabniku na razpolago. Pred
tem lahko obiskovalci vidijo le vsebino na vstopni strani (prvi strani), o kateri bomo govorili kasneje.
Posebnosti vsake vloge uporabnika v sistemu in tipa uporabnika, bodo predstavljale jedro prirocnika.
Sedaj si oglejmo skupne znacilnosti prijave vseh uporabnikov. Obrazec za prijavo najdemo na vstopni
strani sistema.

Portal omogoca tri naline prijave:

e Klasi¢en nacin: z vpisom imena in gesla. Administratorji portala morajo skrbeti za azurnost
seznama uporabnikov.

e  Avtomatski nacin: vnos imena in gesla pa ni potreben, saj se isto uporabnisko ime in geslo za
prijavo v racunalnik, uporabi tudi za prijavo v eCampus sistem. Kontrolo uporabniskega imena
in gesla opravi lIS streZznik. Vendar je potrebno skrbeti za aZuren seznam, oziroma sinhronizacijo
uporabnikov iz domene, ki se smejo prijaviti v eCampus. To je moZno tudi avtomatizirati.

e Mesan nacin: omogoca avtomatsko prijavo tistih uporabnikov, ki so v Windows domeni in tudi
klasi¢no prijavo tistih, ki niso v domeni.

Uporabnil:

Geslo:

Se nimate gesla? ()

Ste pozabili geslo? ()

Prijavni obrazec sistema eCampus.
Postopek prijave
=V polje UPORABNIK: vpiSemo svoje uporabnisko ime ali e-mail.
=V polje GESLO: vnesemo Se geslo.

®  Vnos potrdimo s klikom na povezavo PRIJAVA oziroma s tipko ENTER.

o
V(,U) OPOZORILO Za prijavo v sistem moramo v brskalniku vklopiti piskotke!

Stran Start

Ob uspesni prijavi v sistem se prikaze t.i. Home oziroma stran Start portala, ki uporabniku predstavlja
glavno izhodisce.
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spletng A ucenje Sa .
@) euénradiva skupnost @
v teku bliznjice informacije

’ ZI‘))\J{QHL;STA HKRATI M2l SLONU?
Wl 165 el éﬂ et

ki jih obdelujemo. Kako pa si ~dizmed njih

PONUDBA VSEH hkrati prikazemo na zaslonu?
E-GRADIV

=[] =] :
BF] e-gradivo B e-gradive

NAPREDNO PRAVO
OBLIKOVANJE V @IZOBRAZEVANJE

c ZDRUZEVANJE STOLPCEV

=[] =] :
BF] e-gradivo BF] e-gradive

ECDL vODIC KVIZ SPLOSNEGA

— 0 E 0 Vse pogosteje imamo opravka z Excelovimi
ZNANJA

tabelami, ki imajo veliko stolpcev. Poglejmo si, kako
Jih enostavno zdruziti.

OSEBNA SPOROCILA FORUMI

vsa e-gradiva @

(1) Uporabniski meni

Vsak uporabnik (ne glede na tip), ima po prijavi na portal na voljo meni za upravljanje svojih aktivnosti.
Meni se vedno nahaja na vrhu strani, razen med branjem e-gradiv in med reSevanjem testa. Meni se
prilagaja glede na tip uporabnika.

(2) Aktualna e-gradiva in e-ucilnice

E-gradiva (u¢na gradiva), so uporabniku dostopna preko skupin ali ucilnic, katerim pripada. V levem
stolpcu so e-gradiva, ki smo jih nazadnje gledali. V vecjih plosc¢icah se prikazejo udilnice, e-gradiva pa v
manjsih plos¢icah. Do vsebine posameznega e-gradiva ali e-ulilnice pridemo s klikom na naslov e-
gradiva oziroma kjerkoli na ploscici.

(3) Bliznjice

V srednjem stolpcu najdemo informacije o Stevilu neprebranih osebnih in forumskih sporocil. Moramo
vedeti, da osebna sporocila niso e-posta. Osebna sporocila lahko preberemo le, e se prijavimo na portal

in pregledamo seznam prejetih sporocil. V nas e-postni predal pa dobimo le obvestilo, da nas na portalu
¢aka novo osebno sporocilo.

OPOZORILO Osebno sporocilo ni isto kot e-mail obvestilo!

(4) Novice

Za enosmerno sporocanje uporabnikom administratorji uporabljajo novice. Novice so lahko namenjene
vsem uporabnikom ali pa le izbranim skupinam uporabnikov. Novice se lahko prikazujejo na vstopni ali
pregledni strani.

(5) Pripomocki

V zgornjem desnem delu aplikacije je vedno na voljo iskalnik. Z iskalnikom lahko iS¢emo poljubne
besede, ki jih aplikacija preisce po vseh vsebinah, ki so na voljo. Rezultat iskanja je tabelari¢en seznam
zadetkov, ki jih lahko kliknemo za bolj podroben opis.

Poleg imena in priimka uporabnika, se skriva Se nekaj zanimivih orodij. S klikom na lik v obliki znacke, se
odpre okno, ki prikazuje nasa do sedaj osvojena znanja in dosezke. Vidnost znacke je odvisna od opcije
gamification v nastavitvah portala. Dodatek gamification je namenjen dvigu uporabniske izkusnje in
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motivacije k u¢enju. V ta namen so k ucni vsebini dodane posebne funkcionalnosti, ki izhajajo iz sveta
racunalniskih iger — dosezki. Glede na uporabnikovo statistiko, portal prikaze ustrezen dosezek. S tem
dobi uporabnik nek obcutek kako dobro mu gre, posledi¢no pa Zeli stanje izboljsati. Vendar vse ni
povsem avtomatsko. Nekaj nastavitev mora nastaviti tudi administrator ali mentor, da se dosezki dobro
belezijo.

‘amo Debevec

ZNANIE

POSEBNI DOSEZKI

S klikom na ime se odpre nabor z orodji za spreminjanje profila, zamenjavo gesla, zamenjavo jezika
aplikacije (pozor, vsebina e-gradiv, forumov, sporocil in e-ucilnic ne bo prevedena),pomoc in odjavo iz
aplikacije.

Samo Debevec

®

Profil je nas virtualni obraz. V profilu je nastavljeno, kako nas vidijo drugi uporabniki aplikacije, na primer

v meniju skupnost.

V profilu so tudi nasi podatki, ki pa jih navadno ne moremo spremeniti sami in moramo za popravek
prositi glavnega administratorja.

e imenain priimka,

e elektronskega naslova.

OPOZORILO Uporabniskega imena ni mogoce spremeniti!

Postopek spreminjanja profila

= vzgornjem desnem robu kliknemo na svoje ime ter izberemo moZnost PROFIL.

BE
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Samo Debevec a

Profil

Sprememba gesla

v 4 Slovenski (Slovenian)

English (English})
Hrvatski (Croatian)

Odjava

PrikaZe se urejevalnik profila
= Vrazdelku s sliko kliknemo gumb ZAMENJAJ SLIKO. Izberemo Zeleno sliko in potrdimo izbiro.
= Ce je dovoljeno spreminjanje podatkov, lahko spremenimo ime in priimek.

=  Sklikom na gumb VEC PODATKOV, prikazemo Se vse ostale podatke. Zanimiva moZnost je polje
vstopna stran, kjer lahko nastavimo kateri meni se naj prikaze takoj po prijavi na portal.

= Potrdimo s klikom na povezavo SHRANI.

=  Vdesnem stolpci pa najdemo razne informacije o nasi statistiki u¢enja ter razne povezave.

spletng A ucenje Samo Debevec v
e-ucilnice e-gradiva skupnost admin @
Profil zadnja obiskana e-gradiva

i II Triki za Excel 2010 DEMO 25%

e-gradiva pred iztekom

uporabnitko ime:  c5y0g

e-postni naslov: ¢, debevec@bz.eu

ime: g g

priilmeke  nepeyec
i|\|| Triki za Excel 2010 DEMO 71 dni

zamenjaj sliko

Bo

il‘ll Zabavni kviz splosnega zna... 2167 dni

gasilecSamaijpg
135k8 .
Internetna samoobramba z... 2306 dni

manj podatkov . .
anj podstior (@) moje vsebine

besedilo profila: [N & moja e-gradiva

I U@l <3| E= =

moji testi

moji priljubljeni uéni atomi

moje datoteke

vstopna stran: | e_udinice v moja narodila

podjetje:

naslov:

postna Stevilka:

kraj:
Vsebina profila je vidna ostalim uporabnikom sistema.

Sprememba gesla

Uporabniski racun je zasciten z geslom. V nasprotnem primeru bi lahko kdor koli spreminjal osebne
nastavitve, prebiral u¢ne vsebine ipd. Vsak uporabnik doloci geslo sam in ga varuje. Zaradi zlorab je geslo
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priporocljivo spreminjati skladno s smernicami informacijske varnosti. Dobro geslo vsebuje vec kot 8
poljubnih znakov (Stevilke, posebne znake, male in velike crke).

Postopek spreminjanja gesla

= vzgornjem desnem robu kliknemo na svoje ime ter izberemo moZnost SPREMEMBA GESLA.

Samo Debeveca
Profil
Sprememba gesla

+"  Slovenski (Slovenian)

English (English)

Hrvatski (Croatian)

Odjava

PrikaZe se obrazec za spremembo gesla.

Sprememba gesla

Za spremembao gesla, morate dvakrat vnesti novo geslo. Za geslo lahko uporabite velike
in male ¢rke, Stevilke in posebne znake. Najmanjsa dovoljena dolZina gesla je 6 znakov.

Staro geslo:
Novo geslo:

Ponovitev novega gesla:

=  V polje STARO GESLO vpiSemo dosedanje geslo.

= VpiSemo v polje Novo GESLO nase novo geslo. Aplikacija ne dovoli, da je novo geslo enako
staremu.

®  Enako geslo vpiSemo Se enkrat v spodnje polje — PONOVITEV NOVEGA GESLA. Novo geslo je
potrebno vtipkati dvakrat, da se ne bi zmotili.

= Spremembo potrdimo s klikom gumba POTRDI.

Ce smo geslo uspesno spremenili, nas pri¢aka sporocilo: "Geslo je bilo spremenjeno!".

Spreminjanje jezika aplikacije3

Spreminjanje jezikovne razli¢ice vmesnika najdemo v osebnih nastavitvah portala. Ce uporabnik dolo¢i
anglesko razli¢ico, potem bo njegovo uporabnisko okolje (meni, gumbi, opozorila) prikazano v angleski
razlicici.

Postopek spremembe jezika aplikacije

= vzgornjem desnem robu kliknemo na svoje ime ter izberemo Zeleni jezik.

3 Ni del standardnega paketa eCampus.
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Samo Debevec a

Profil

Sprememba gesla

W Slovenski (Slovenian)

English (English)

Hrvatski (Croatian)

Odjava iz sistema

Odjava s portala ni potrebna. Tudi ¢e zapremo brskalnik ali ponovno zaZzenemo racunalnik, ostanemo
prijavljeni v portal. To tudi ne vpliva na naso statistiko aktivnosti —ta se meri le na e-gradivih.

Ce pa delamo od doma in se z istega racunalnika na portal povezujejo razliéne osebe, se mora vsak
prijavljeni uporabnik najprej odjaviti, da se ponovno prikaze vstopna stran za drugega uporabnika.

Postopek odjave

= vzgornjem desnem robu kliknemo na svoje ime ter izberemo zadnjo moznost — ODJAVA.

Samo Debevec 4
Profil
Sprememba gesla
"  Slovenski (Slovenian)
English (English})

Hrvatski (Croatian)

Ob uspesni odjavi se pojavi vstopna stran.
= Zapremo brskalnik.

= Ceje na portalu vklopljena Windows avtentikacija, potem odjava ni mogoca.

OPOZORILO Za odjavo s portala ni dovolj zapreti okno brskalnika! Aplikacija tega ne
zazna kot odjavo zato uporabnik ostane se vedno prijavljen!

OPOZORILO Ce je portal vezan na Windows avtentikacijo, se lahko prijavi le oseba, ki je
trenutno prijavijena v Windows okolje!
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PriroCnik za uporabnike

Vloga uporabnik je v eCampusu privzeta za nove uporabnike, katerih glavni namen je ucenje. Aplikacija
eCampus je namenjena predvsem temu tipu uporabnika. Vsi ostali tipi uporabnikov so namenjeni
podpori u¢nega procesa, torej da se uporabnik lahko kvalitetno uci preko spleta.

Uporabnik na portalu:

e  Opravlja ucenje iz e-gradiv.

e lzvaja aktivnosti iz e-ucilnic.

e Opravlja testiranje znanja.

e Komunicira preko osebnih sporocil.

e  Komunicira preko foruma.

e Pregleduje svojo statistiko opravljenih testov in predelanih e-gradiv.

e Na voljo ima posebnosti kot je e-indeks, knjiznica, izpitni roki, vloga za diplomsko delo ipd.

Registracija in pozabljeno geslo

Registracija

Nekateri eCampus portali imajo moznost, da se uporabniki sami registrirajo. To tudi pomeni, da je
registracija brezplacna. Ali je mozZnost registracije na voljo, je odvisno od nastavitve portala (o tem se
lahko pozanimamo pri glavnem administratorju).

Registracija poteka na naslednji nacin:

= Bodoci uporabnik klikne na povezavo SE NIMATE GESLA.

Uporabnik:
Geslo:

=

®  Pojavi se obrazec v katerem so obvezni vsi podatki, ki so oznaceni z *.

BN
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Registracija

Ime: Janez
Priimek: Novak
E-posta:  janez novak@gmail com
Uporabnisko ime:  janezn
Geslo:  seessees
Ponovitev gesla: sessness

Promo koda (heobvezno): |

= Ko uporabnik posreduje podatke s klikom na gumb REGISTRACIIA, se na vpisan e-postni naslov
poslje sporocilo, ki vsebuje potrditveno povezavo. Uporabnik mora klikniti na povezavo za
aktivacijo, drugace se uporabnisko ime v aplikaciji ne aktivira. To preverjanje je narejeno v
izogib spletnim robotom, ki sami izdelujejo nove uporabnike za spam posto.

Subject: FW: Registracija na [http://www.uctenje-on.net;]

Spostovani.
Zahvaljujemo se vam za registracijo na portalu http: / /www.ucenje-on.net/

Predne vam aktiviramo va3e uporabniSko ime, vas prosimo e za zadnji korak
registracije. Zadnji korak je obvezen in ga zakljuéite s klikom na spodnjo povezavo. To

http: / fucenje-on.net/show. aspx?xid=WET:X: OstaliPodatkiR egistracijafss_id=17176833-8e08-
4be2-ad4a-0220345d8534

Elektronski naslov: janez.novak@gmail.com
Uporabnisko ime: janeznov

Ime: Janez

Priimek: Movak

Zelimo vam prijetno ugenje.

To je avtomatsko generirano sparodilo in nanj ni potrebno odgovarjati.

To sporodlo ste prejeli, ker ste zahtevali obvestilo o odgovoru oz. novih sporoéilih v forumu portala
http://ucenie-on.net/ . V primeru, da sporodilo ni namenjeno vam, prosimo da poslanega sporofila ne
upoitevate, oziroma nam na naslov info@ucenje-on.net sporodte zlorabo sistema.

® Ko uporabnik klikne na potrditveno povezavo, se postopek registracije zakljuci. Uporabnik se
s tem avtomatsko doda v privzeto skupino registriranih uporabnikov in prevzame pravice, ki

so dodeljene tej skupini.

Pozabljeno geslo

Ce smo geslo pozabili, lahko sprozimo postopek za dodelitev novega gesla. Obstojecega gesla ne more
nihce ne prebrati, ne posredovati, kar je sploSen varnostni ukrep.

Postopek za dodelitev novega gesla:

®=  Na portalu kliknemo povezavo STE POZABILI GESLO.
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Uporabnik:
Geslo:

= VpiSemo uporabnisko ime ali e-posto, preko katere nas aplikacija najde in poslje zahtevek za
ponastavitev gesla. Ce aplikacija ne najde teh podatkov, se na zaslonu pokaze sporocilo, da
tak uporabnik ne obstaja.

Pozabljeno geslo

Uporabniskeo ime ali
elektronski naslov:

= Med e-posto poiséemo sporocilo, ki nas poziva k spremembi gesla. Ce tega ne izvedemo v 24
urah po prejemu e-poste, povezava za spremembo gesla ne bo vec delovala.

Subject: FPozabljeno geslo [http:/fucenje-on.net/]

b [T

Spostovani.
Zahteva za spremembo gesla je bila oddana na portalu hitp://ucenje-on.net/

Za spremembo gesla sledite spodnji povezavi.
(Povezava je aktivna le 24 ur po oddaji zahtevka za spremembo gesla.)

http: / fucenje-on.net/showr. aspxfxid=WEBT:X:SpremembaGeslafss_id=cff40dbd-b3af-4fc5-
8908-c6ab1afgbs5c

V primeru, da zamenjave gesla niste zahtevali, ignorirajte to sporoéilo in poiljite prijavo o
marebitni zlorabi sistema na: info@ucenje-on.net

To je avtomatske generirano sporodilo in nanj ni potrebno odgovarjati.

To sporodilo ste prejeli, ker ste zahtevali obvestilo o odgovoru oz. novih sporodilih v forumu portala
http://ucenie-on.net! . ¥ primeru, da sporodlo ni namenjeno vam, prosimo da poslanega sporodila ne
upoitevate, oziroma nam na naslov info@ucenje-on.net sporodite zlorabo sistema.

= Po kliku na povezavo za spremembo gesla, se prikaze obrazec, kjer dvakrat vtipkamo novo
geslo.

MNovo geslo:  -.....

Ponovitev novega gesla: [ssses

Potrdi

= Potrdimo s klikom na gumb Potrol. Ce sta ebe vtipkani gesli popolnoma enaki, bo novo geslo
shranjeno, drugace moramo postopek ponoviti.

% ZANIMIVOST Varovanje gesel je v eCampusu na najvisjem nivoju kot ga nudi trenutna
tehnologija. Tudi, Ce si ve¢ uporabnikov nastavi identicno geslo, jih eCampus razli¢no zaSifrira.
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Uporabniski meni

Uporabniski meni sluzi lazji navigaciji po funkcionalnostih, ki jih portal ponuja. Hkrati pa so
funkcionalnosti tudi bolj pregledno urejene, kot ¢e menija ne bi bilo.

Uporabniski meni navadnega uporabnika nudi:

e Povsem na levi, bo vedno hiska, ki odpelje na vstopno stran (ali START), kjer je povzetek
aktualnega dogajanja na portalu.

e Meni E-UCILNICE prikazuje seznam vseh ucilnic, ki jih imamo na voljo. Bodimo pozorni na dodaten
filter, ki e-ucilnice deli na aktivne in neaktivne.

e Meni E-GRADIVA prikazuje seznam vseh e-gradiv, ki jih imamo na voljo. Nekatera od teh gradiv so
lahko vidna tudi preko ucilnic.

e Meni SKUPNOST ima seznam vseh »so$olcev« - to so ostali uporabniki, ki so v isti skupini ali e-
ucilnici kot mi. Tu so tudi povezave na forume in osebna sporocila.

e  Posebnost (na akademskem portalu) je dodatni meni REFERAT, ki je prilagojen Solskim zadevam:
izpitni roki, indeks, diplomske naloge in druge posebnosti.

e-ucilnice e-gradiva skupnost

Meni uporabnika

OPOZORILO Nekateri portali imajo lahko tudi drugacne menije, kar je odvisno od
individualnih prilagoditev.

&

E-ucilnice

E-ucilnice nadomes¢ajo klasi¢ne ucilnice. Vse aktivnosti, ki se navezujejo na nek seminar, tecaj ali u¢ni
predmet, najdemo v e-ucilnici.
Splosno o e-ucilnici

S klikom na meni e-ucilnice dobimo seznam vseh ucilnic, ki so na voljo. Na vrhu strani imamo filter glede
na terminski rok ucilnice:

e VTEKU: tu je nabor trenutno aktivnih udilnic.
e  ZAKUUCENE: tu je nabor ucilnic, ki jim je pretekel rok.

spletno g\ ucenje

@ e-ucilnice  e-gradiva  skupnost
v teku

Filter po statusi e-ucilnice

V levem stolpcu se venomer prikazujejo ploscice z imenom ucilnice, datumskim okvirjem in povzetkom
koliko aktivnosti je Ze opravljeno od skupaj opravljenih aktivnosti. S klikom na posamezno ploscico, se na
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desnem delu zaslona se prikaZe naslovnica ucilnice. Pod naslovnico so prikazane aktivnosti iz te ucilnice,

ki so hkrati tudi povezave.

V ucilnico vstopimo tako, da kliknemo na njeno ime.

gé OPOZORILO Ce ima naslovnica veliko besedila ali vecjo sliko, lahko povezave na predvidene
aktivnosti padejo pod rob zaslona.

spletng A ucenje 2] Samo Debevec v

e-ucilnice e-gradiva  skupnost

v teku
INFORMACIISKA Vi

P
2

[B] POZARNA VARNOST &

ZDRAVO DELO B2
14982015 - 24.9.2018
INFORMACUSKA @

3.6.2016-6.7.2016

@

Spoznajte pasti digitalnega
okolja in se jim izognite!

VARNOST | B2 D.O.O.
362016 - 6.7.2016

D £li v e-udilnici ijska varnost na mestu!

WEBINAR IVA | B2 3.6.2016 - 6.7.2016 0%

5.6.2016 - 6.7.2016 v

Prikaz menija e-ucilnice
(1) Ploscice e-ucilnic

Levi stolpec je namenjen prikazu seznama vseh ucilnic, ki so na voljo. Seznam se spreminja glede na
izbrani filter. Na ploscici najdemo naslednje informacije:

Naziv e-uilnice [Bi| POZARNA VARNOST & 6 Stevilo opravljenih
T

ZDRAVO DELO B2
82015 S S 2018 aktivnosti / Stevilo

vseh aktivnosti

Datumski rok e-

ucilnice

(2) Predogled izbrane e-ucilnice

V predogledu e-udilnice se prikaZe naslovnica. Tu moramo biti pozorni na velikost nasega zaslona. Ce
imamo manjsi zaslon (predvsem na prenosnikih in tabli¢nih racunalnikih), se lahko del naslovnice skrije.

(3) Predvidene aktivnosti izbrane e-ucilnice

e Pod naslovnico najdemo seznam aktivnosti, ki so predvidene za to ucilnico. Te aktivnosti nastavi
nas mentor. Vsaka aktivnost je ploscica v kateri dobimo osnovne informacije.

e Sprememba barve predstavlja napredek, ki smo ga opravili na tej aktivnosti (to se najbolje vidi,
Ce gre za e-gradivo).

e Zraven vidimo predviden datumski okvir (nekatere aktivnosti ni mogoce opravljati izven tega
termina).

e Odstotek, ki steviléno predstavlja napredek, ki smo ga opravili na tej aktivnosti (to deluje le, Ce
gre za e-gradivo).
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(4) Povezava v izbrano e-ucilnico
Vse podrobnosti e-ucilnice dobimo na voljo Sele, ko vstopimo v e-ucilnico. Vstop naredimo s klikom na
naslov e-ucilnice.

(5) Razvrscanje

Seznam ucilnic lahko prikazemo kot ploscice ali v enostavni tabeli. Vklopimo lahko tudi razvr$¢anje po
datumu zacetka, zakljucka ali nazivu. Vse pa lahko razvrstimo po narascajocem ali padajocem vrstnem
redu.

Zavihki v e-ucilnici

Ko vstopimo v e-udilnico, postane celoten zaslon namenjen le vsebini e-ulilnice (brez levega stolpca).
Privzeto se najprej prikaze naslovnica. Desno od naslovnice je tudi nekaj aktualnih podatkov o dejavnosti
v ucilnici.

Med glavnim menijem portala in naslovom ucilnice smo dobili $e dodatna zavihka: E-UCILNICA in
KOMUNIKACIJA.

spletng A ucenje m Samo Debevec v

@ e-ucilnice  e-gra @

e-ucilnica

SKUpnaost

INFORMACISKA VARNOST | B2 D.O.O. Aktualno

zapadlih aktivnosti: 0

dni do izteka naslednje neopravijene aktivnosti

Spoznajte pasti digitalnega
okolja in se jim izognite!

novih sporoéil v forumu: 3

novih osebnih sporoéil: 1

trenutno aktivnih uporabnikov: 3

D liv Eilnici Ir ij varnost na mestu!

E-poita, brskanje po spletnih straneh, socialna omreZja, pametni telefoni in tablice so danes nepogresljiva orodja take v r\Aen_O -
poslovnem svetu kot v zasebnem Zivijenju. Ob vsakodnevni in vedno bolj pogosti rabi sodobne informacijske h
tehnologije smo v resnici nenehno izpostavljeni razliénim tveganjem, ki se lahko konéajo ne le neprijetno, temveé
tudi fkedljivo za nas same in nado ckolico.

Rok Godec

Tovrstna tveganja bistveno zmanjgamo, ée se zavedamo teh nevarnosti in ravnamo po smernicah varne rabe
informacijske tehnologije. V nekaj kratkih modulih bomo v nadaljevanju postopno spoznali te smernice za klju¢na
podrogja digitalnega okolja.

E-izobraZevanje omogoéa ucenje po lastnem tempu ter neodvisno od kraja in €asa ucenja. Preko spodaj dostopnega e-
gradiva vas vabima, da

1. sodelujete v webinarju

2. spoznate nekaj uporabnih smernic in nasvetov
3. redite zakljucni test

4. ocenite svojo izkuinjo v anketi.

Kadarkoli v tem éasu pa lahko svoje vtise in izkusnje delite z ostalimi preko spodaj dostopnega foruma 'IVA',

Naslovnica e-ucilnice

Komunikacija v e-ucilnici

Zavihek komunikacija je namenjena komunikaciji s preostalimi ¢lani e-ucilnice, naj bo to preko osebnih
sporodil ali foruma. Tu najdemo naslednje informacije:
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m Samo Debevec v

® @

skupnost

komunikacija Zadnja osebna

Prikaz uporabnikov sporocila

Rok Godec 21062016
0835
Rok Godec 12062016
0831
David Mailéek 09.042014
Rozman 08:48
Aba Batel) David 09.042014
Rozman 08:47
David Excel triki 28032014
Rozman 131
®
Avtor Forum Tema Datum
- - > ' Vedran  IVA|B2  Sploini komentariin 30062016
Andreja Hudej Damir Jalovec Primoz Jarc Bostjan Jarc i . o
Matej IVA|B2  Solosni komentarjiin 26062016
Musié vpratanja 1006
= = = i Rok Godec IVA[B2  Sploni komentariin  13.06.2016
Mentorj, "
Prikaz mentorjev/tutorjev/adminov administratorji
in tutorji e-
o Zadnja
utilnice )

sporocila na
forumu

Rok Godec, AM Nika Loparic, A David Rozman, A

Zavihek komunikacija

Sosolci

Na zavihku komunikacija imamo na voljo bliznjice namenjene komuniciranju s sosSolci in mentorjem
ucilnice.

V odseku PRIKAZ UPORABNIKOV imamo prikazane vse soSolce, ki so z nami v tej e-ucilnici. Vsaka oseba se
prikaZe kot ploscica, ki ima dodatne mozZnosti.

Osebno sporocilo lahko posliemo enemu ali ve¢ soSolcem hkrati. Ve¢ prejemnikov doloc¢imo tako, da
obkljukamo zgornji desni vogal plosc¢ice. Nato kliknemo na gumb Po3ul sPoROCILO, ki se nahaja pod
ploscicami s soSolci. Program pripravi novo osebno sporocilo in doda vse obkljukane sosolce.

NiZje od sosolcev imamo seznam oseb, ki imajo posebne vioge za to e-ucilnico. Za nas je najbolj
pomemben mentor (pri imenu se izpiSe M), saj nam pomaga pri uéenju. Administrator (pri imenu se
izpiSe A) je kontakt, ¢e imamo kaksne tehnicne tezave. V nekaterih primerih, pa lahko sreCamo tudi
tutorja (pri imenu se izpiSe T), ki je neke vrste pomocnik mentorja. Obstajajo pa tudi razne kombinacije
vlog in lahko sre¢amo kombinacijo mentorja z administratorjem e-ucilnice (poleg imena se izpise AM).

Osebna sporocila

V desnem delu zaslona najdemo povezavo do osebnih sporodil. Ob kliku na to povezavo zapustimo e-
ucilnico in preklopimo v pogled, ki je namenjen le osebnim sporocilom.

Forumi

Pod povezavo na osebna sporodila, je povezava na forume, ki so vezani na to uéilnico. Ce med
aktivnostmi e-ucilnice ni nobenega foruma, potem bo odsek s forumi prazen.
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Forume uporabljamo za daljsa in strokovna sporocila. Prednost je, da ta sporocila ostanejo vidna dokler
je forum aktiven — torej se ne brisejo.

Aktivnosti ucCilnice

Vsaka aktivnost je predstavijena s ploscico, ki vsebuje datumski okvir in uspesnost opravljanja. Pri
gradivih je nas napredek predstavljen z odstotkom in spremembo barve. Na ploscici z aktivnostjo
najdemo naslednje informacije:

Naziv aktivnosti Status
aktivnosti

&'..;-’

FORUM 02.08.2016 - 02.09.2016 -

Casovni interval
aktivnosti

Vrsta aktivnosti Ocena

aktivnosti

Aktivnost ima lahko naslednji status:
m E - aktivnost Se ni opravljena oz. je opravljena neuspesno.
m - aktivnost je opravljena uspesno.

m n - aktivnost (naloga) je oddana, ampak mentor jo Se ni ocenil.

Poznamo naslednje vrste aktivnosti:

m m - Video predavanje
L - E-gradivo

u - Test

L - Opravilo

m - Naloga

u - Datoteka

= - Povezava

- Skupina aktivnosti (vsebuje ostale podaktivnosti)
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Oddajanje nalog

Kot udeleZenci izobrazevanja, moramo obc¢asno oddati tudi dolocene pisne izdelke, oziroma naloge. Da
svojih izdelkov ne objavljamo vsepovprek po forumih, nam lahko mentor pripravi mesto za oddajanje
nalog, kar najdemo je v e-ucilnici.

Ko mentor od nas zahteva oddajo izdelkov, nam pripravi navodila in mesto kjer bomo oddali izdelek. To
je aktivnost v e-ucilnici.

e-Ucilnica

SEMINARSKE NALOGE
e
ODDAJA SEMINARSKIH NA

PREDAVANIJE

Postopek oddajanja nalog:

Na portal smo prijavljeni kot uporabnik.

Kliknemo na e-u€iLNIco kjer moramo oddati nalogo.
Kliknemo na AKTIVNOST, ki je namenjena oddaji naloge.
Pojavi se obrazec za oddajanje naloge.

Kliknemo na gumb PRENOS in na racunalniku pois¢emo datoteko, ki jo Zelimo oddati mentorju.
TIP DATOTEKE ni pomemben.

Po potrebi vpisemo komentar.

oddaja seminarskih nalog o 2002

Mavedila za nalogo

Oddaj nalogo

Datoteka: seminarska 12.doc

Komentar:  mgja nalogd

Shranimo. S tem je naloga oddana in je pri mentorju na ¢akanju, da jo pregleda.

Ob shranjevanju se mentorju e-ucilnice avtomatsko posreduje email obvestilo, da ga ¢aka
oddana naloga.

Ko mentor oceni izdelek, prejmemo obvestilo o pregledani nalogi.
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Mentor je pregledal nalogo.

Naslov: oddaja seminarskih nalog
Mentor: Mentor B2
Cas: 27.2.2014 15:18

Ce Felite preveriti addano nalogo, marate biti prijavljeni v portal z osebnim uporabnigkim imenom in geslom

http://ecprevod.b2ic.si/
podpora@h?.eu

80, OPOZORILO Naloge ne moremo oddati po preteku roka! Ce zamudimo rok, se moramo o
oddaji naloge posvetovati z mentorjem. Naloge tudi ni mogoce zbrisati, ko je enkrat oddana,
lahko jo le zamenjamo z drugo.

Ce mentor od nas zahteva dopolnitve, bo naloga zavrnjena. Popravke pa ponovno oddamo po istem
postopku kot pri prvi oddaji.

Stara naloga ostane v sistemu za ohranjanje zgodovine. Prav tako se vidijo tudi mentorjevi komentarji.

oddaja seminarskih nalog

Navodila za nalogo

Zgodovina naloge (1)
seminarska 12 140221141319358.doc

ucenec 12: moja naloga
Mentor B2 (mentor): Dopolnite s povzetkom

Oddaj nalogo

Datoteka: m

Komentar:

Obrazec z zgodovino oddanih nalog

E-gradiva

E-gradivo predstavlja elektronsko u¢no snov. Vsa e-gradiva na portalu imajo standardizirano obliko, da
lahko ucenje poteka vedno na enak nacin.

E-gradiva lahko najdemo kot aktivnosti v e-udilnicah ali kot samostojne povezave. Slednje najdemo v
meniju E-GRADIVA. V levem stolpcu se vedno prikazujejo ploscice z imenom e-gradiva in odstotkom
predelane snovi. S klikom na ploscico, se na desnem delu prikaze povzetek in dodatne ploscice z nazivi

podrejenih u¢nih enot ali podgradiv. V e-gradivo vstopimo tako, da kliknemo na ploscico z njegovem
imenom.
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E Samo Debevec v

e-ucilnice e-gradiva  skupnost ®

Vsa =

INFORMACISKA VARNOST 2015

Modularne vsebine za inf. varnost na del. mestu

@

EE OSNOVE INF. VARNOSTI 100 EE GESLA IN DOSTOPI
]3] % 53]

EE WEBINARJ 0
.B = EE NEVARNOSTI E-POSTE IN SPLETA 0 j SOCIALNI INZENIRING IN
Ba & ZE] pristiNG

EE INFORMACLSKA VARNOST 2015 36
&0 prOSTI EAS @
]3]

WE S0LA INTERNETNE 2
BE samoosramee %

e-gradiva v izbrani skupini:

B VARNOST IN ZDRAVIE PRI DELU -
cane 100+

EE MOBILNA [ZPOSTAVLIENOST
]9

B zAKUUCNI TEST O INFORMACLISKI

BE varnosn

Prikaz menija e-gradiva
(1) Sklopi e-gradiv
Levi stolpec prikazuje ploscice, ki predstavljajo sklop e-gradiv. To pomeni, da je nek sklop sestavljen iz
vel podrejenih vsebinskih e-gradiv. Lahko bi primerjali sklop kot neke vrste naziv knjige.
(2) Povzetek
V povzetku sklopa e-gradiva se prikaze naslovnica. Tu moramo biti pozorni na velikost nasega zaslona.
Ce imamo manjsi zaslon (predvsem na notesnikih in tabli¢nih racunalnikih), se lahko del naslovnice
skrije.
(3) Povezave na podrejena e-gradiva
Sklop e-gradiv je navadno sestavljen iz ve¢ podrejenih e-gradiv. To si lahko predstavljamo tako, da sklop
predstavlja naslov knjige, podrejena e-gradiva pa so poglavja knjige.
(4) Razvrscanje
Seznam e-gradiv lahko prikazemo kot ploscice ali v enostavni tabeli. Lahko vklopimo tudi razvrSéanje po

datumu zacetka, zakljucka ali nazivu. Ne glede po katerem podatku razvrs¢amo, lahko dodatno izberemo

Se po narascajo¢em ali padajo¢em vrstnem redu.

Ucenje na e-gradivu

E-gradiva so namenjena samostojnemu ucenju, zato vsebujejo razne dodatne mozZnosti, ki jih v

elektronskih knjigah ne najdemo:

e interaktivna vprasanja o znanju,
e  sprotno preverjanje znanja,
e ucenje s pomocjo interaktivnih vecpredstavnostnih elementov (tu so misljeni filmi, animacije,

predstavitve, ipd.).
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&

S klikom na eno izmed e-gradiv, se pokaZe naslovnica.

spletng A ucenje m Samo Debevec v
~ : N R
C e-uclinice # SKUPNOST (Q (
@&) e-ucilnice e-gradiva  skupnost ) @)
=
INFORMACLISKA VARN! 2015 ivo dostopn:
GESLA IN DOSTOPI
INFORMACISKA VARNOST NA DELOVNEM MESTU Deini
; Poskrbimo za mocna gesla in
Varovanje éj:!:' | -
Kratek test
Zakljucek Gesla in dostopi
0I5Ci v e-gradivu
2 = Gesla so se skozi zgodovino clovestva uporabljala v razliéne namene, od dostopa zaicitene prostore, v skrivne
organizacije pa vse do raznih aktivnosti vojnih operacij.
Namen gesel pa ostaja ves cas enak - z njimi tovetnost doloéene osebe. To pomeni, da z vnosom
gesla dokazemo, da smo dejansko tista oseb zdajamo.
Z gesli se danes srecujemo praktiéno na vsake i prijavi v sluzbeni ali domaci raéunalnik, od PIN kod
na bankomatih in mobilnih telefonih, pa vse do gesel pri énistvu ali oddaji
i za odmero ine. Prav z razmahom internetne ter bliskovitim razvojem storitev
preko omreij se pojavlja potreba po &m boljsi varnosti in poznavanju uporabe gesel
Ampak, ali vemo, kakno geslo je kvalitetno? Ali znamo z gesli tudi pravilno ravnati in jih varovati?
Predviden ¢as uéenja: 20 min
Avtor: B2 d.o.o.
(c) B2 d.o.0. | september 2015

(1)
(2)
3)
(4)
(5)

Glavni del je namenjen ucni vsebini.

€as v dneh, ki nam je e ostal za u¢enje na tem e-gradivu.
Kratka vsebina je povzetek glavnega dela.

Kazalo vsebine informativno prikazuje vse naslove.
Navigacijski gumbi za premikanje po straneh.

26

Ob kliku na katero koli povezavo za vstop v e-gradivo (tocka 5), se prikaZe vsebina e-gradiva. Razlika je
samo katera stran se pojavi, zadnja obiskana ali druga stran. Ob kliku na NA zACETEK se prikaZe dejanska
naslednja stran v e-gradivu. Ob izbiri moZnosti NA ZADNJO PREBRANO STRAN nam prikaZe vsebino, kjer smo z
ucenjem koncali.

OPOZORILO Ko prvic¢ vstopimo v e-gradivo, povezava za hiter skok na zadnjo prebrano
stran ni na voljo.

Navi

gacija

Ko e-gradivo odpremo, se prikaze ve¢ moznosti za premikanje po vsebini. Predvideni ucni poti lahko

sledi

mo na vec¢ nacinov:

S klikanjem na gumb za naslednjo ali predhodnjo stran. Vsi gumbi sicer niso vedno vidni, ker
se prilagajajo velikosti zaslona, zato so tudi na ve¢ mestih.
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spletno gk ucenje 2] Samo Debevecy
® - ce  e-gradiva ost V) (@
>

GESLATN DOSTOPT

| EET——

INFORMACHSKA VARNOST NA DELOVNEM MESTU:

Poskrbimo za mocna gesla in
njihovo varno rabo

ziiéne namene, od dostopa zascitene prostore, v skrivne

istovetnost dolocene osebe. To pomen’, da z vnosom
izdajamo.
énis o
temet t

Predviden éas uéenja: 20 min
Avtor: 82 do.0.
(©) B2d.0.0. | september 2015

3
= Zelo pomemben element, ki se prikaZze ob vstopu v e-gradivo, je kazalo.
S pomocjo kazala:
e preskakujemo strani,
e vidimo trenutno pozicijo v e-gradivu.
e Vidimo katere strani so Ze pregledane (po drugacni barvi)
spletno A uéenje (o] Samo Debevec v
>
r;:»pu;w- ARNOST 2015 A
SR PRAVILA ZA KVALITETNA GESLA
Za izdelavo kvalitetnega geslo, ki ga je tezko uganiti ali odkriti, se drZimo spodnjih nacel: E;i:\;eaimear:c S5
* Izbrano geslo naj bo dolgo najmanj 8 znakov. %;;‘:Sﬁ%iﬂ:iéﬂb
- Uporabljene naj bodo velike in male crke. ostale.
+ Geslo naj vsebuje numericne in alfanumeriéne znake (npr. Moj3PesP1ki)
;;a\:‘:a feneg ges - Se bolje je, ¢e so uporabljeni posebni znaki s tipkovnice (#$ % & 1% =),
vamvagme e - Izbirajmo tuje ali izmisljene besede.
Cratek test + Uporabimo izraze, ki si jih enostavno zapomnimo.
Zakljugek
\Fosci v gradiv Y
IF‘ ﬁ
@ NASVET Nivoje kazala odpiramo oziroma zapiramo s klikanjem po znakih "+" (plus)
‘ oziroma "-" (minus).
Pripomocki

E-gradivo poleg vsebine skriva Se nekaj uporabnih pripomockov, ki nam pomagajo pri u¢enju. Najdemo
jih v zgornjem levem delu zaslona, nad kazalom. V nadaljevanju bomo spoznali gumbe za domov,
priljubljeno, stanja napredka, obrazec za posiljanje sporocil mentorju in delovno mapo, obrazec za vpis
lastnih opomb ter prilagajanje velikosti besedila.

UNORORONO

Pripomocki na ucni strani;
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Domov

Povezava Domov nas vedno pripelje na zaCetno stran s povzetkom.

Pomembno

®

28

Na voljo imamo orodje s katerim uc¢no stran oznacimo kot pomembno. V kazalu se prikaze zvezdica ob

vseh straneh, ki so oznacene kot pomembne.

Zvezdico odstranimo tako, da najprej prikazemo ucno stran, ki je Ze oznacena kot pomembna. Nato

kliknemo na orodje z zvezdico.

Seznam vseh pomembnih strani nato najdemo v svojem profilu.

spletng A ucenje Samo Debevecw

® @

e-ucilnice e-gradiva skupnost admin
Profil

uporabnisko ime: <30

e-postni naslov: | o;mq debevec@b2.eu

ime: gm0

priimek:  papeyec

zamenjaj sliko

vec podatkov @ Preklici

Stanje napredka

@

zadnja obiskana e-gradiva

|| Excel 2010 DEMO

e-gradiva pred iztekom

Fll| TikizaBxcel 2010 DEMO 71 dni
i”ll Zabavni kviz splodnega zna... 2167 dni

Internetna samoobramba z... 2306 dni

maje vsebine
moja e-gradiva
moji testi
moji priljubljeni uéni atomi

moje datoteke

moja narodila

Stanje napredka graficno prikazuje koliko e-gradiva smo Ze pregledali. Tu se ne uposteva tocno
zaporedje, ampak Stevilo predelanih ucnih strani. To pomeni, da lahko v e-gradivu tudi preskakujemo po
tematikah, vendar bo skupen odstotek predelanega e-gradiva odvisen le od dejanske koli¢ine predelanih

strani, ne pa od zaporedja na kateri strani smo.

Ko enkrat predelamo vsebino, se vselej Steje kot predelana. Prav tako, e isto stran obiS¢emo veckrat, se

to ne uposteva k dodatnemu napredku.
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2%

predelano

Oh 22min
¢as ucenja

V grafikonu prikaza napredka spremljamo koliksSen deleZ vsebine e-gradiva smo Ze predelali.

g& OPOZORILO Ce ima gradivo vec kot 100 strani, potem se napredek ne more osveZiti po
vsaki strani, saj ena stran predstavilja manj kot 1 %.

Moji dosezki

Ce ima portal vklopljen gamification dodatek, se ikona MoJ NAPREDEK prikazuje med orodji nad kazalom e-

gradiva - kot pokal (namesto kot graf):

‘ Ecam pus Portal 7a e-iznhra¥e

Moj
Napredek

Na tem mestu se prikazujejo tocke (in njihovi opisi), ki jih uporabnik dobi ob razli¢nih situacijah:

e Zavsake 3 predelane atome.
e Za pravilen odgovor na MV iz prvega poskusa.
e Zanajdeni diamant.

V primeru, ko uporabnik najde diamant, se ikona pokala spremeni v ikono diamanta za ¢as trajanja
animacije.

G

Diarnant je v zhirki!

VEDRAMN TEST GRADIVO
VEDRAN TEST GRADIVO4

Vsaki¢, ko pridobimo nove tocke, se prikaZe animacija tock npr. +30 »Zelo dobro!l...« potem pa 3e
animacija za sestevek tock npr. 70 »Skupaj tock«:
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Zelo dobro! Pravi dgovor v 1. poskusul

VEMDARI TECT 0 A DTV

VEL'PSIN 21 LRSI

VEDRAN TEST GRADIVO4

.

Skupaj tock

Pridobljene
tocke

ICOD AR TECT 2D A DT
CLRAIN 1B DRALIVLE

VED

LMD AR TRET /N ATV A

30

Ce kliknemo na ikono pokala, se prikaZe polje moj napredek. Podatki za napredek se ob tem osveZijo. To

hkrati pomeni, da je izracun vedno azuren, tudi ¢e uporabnik veckrat odpremo moj napredek na isti

strani.

Polje je razdeljeno na 3 dele:

e MOJ NAPREDEK SKOZI E-GRADIVO (klasi¢en prikaz z grafom, odstotkom predelane snovi in ¢asom

ucenja. Ta graf je enak tudi, Ce je gamification izklopljen).

° MOJA TRENUTNA ZNACKA, STEVILO NAJDENIH DIAMANTOV, ODGOVORIENIH MOTIVACIISKIH VPRASANJ IN

USPESNO RESENIH TESTIRANJ (pri testiranjih se upostevajo le zakljucna testiranja).

e  MOJE TOCKE (danes pridobljene tocke, skupaj tock, lestvica z mojo pozicijo v primerjavi s tockami

najboljSega igralca).
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PREDELANO Napredek po u¢ni

3 5 % snovi.

Oh 57min
cas ucenja

Zadnji dosezek in
1 ostala statistika
dosezkov.

III
il

Stevilo najdenih diamantov.

Stevilo odgovorjenih
motivacijskih vprasanj.
Stevilo uspesno resenih testov.

4 N
. Zadnje pridobljene
MOIETOCKE tocke in preostala

3 O statistika tock.
1+ 3 O . /

( )

Koliko to¢k od vseh
moznih smo dosegli.

\ /

Opisi nivojev so dinami¢no generirani za laZje razumevanje (npr. v oklepaju je izpisano koliko to¢no
diamantov je 10%). Opisi so prilagojeni glede na to ali so diamanti vklopljeni ali ne.

Vprasanje mentorju

S klikom na to orodje se odpre obrazec, s katerim lahko mentorju e-gradiva zastavimo vprasanje.
MozZnost uporabimo, ¢e Zelimo dodatno razlago o tematiki na ucni strani.
Postopek posiljanja vprasanja mentorju

= Kliknemo na ikono.
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(&)

Vprasanje mentorju

Zadeva:  gporgiilo mentarju

Sporo€ilo:

poilji sporodilo prekli€i

= VpisSemo naslov in vprasanje.

= Posljemo s klikom na povezavo Po3uUI SPOROCILO.

Mentor bo prejel to sporocilo v obliki osebnega sporocila. Odgovor zato tudi pricakujmo med svojimi
osebnimi sporodili.

OPOZORILO Vprasanja lahko zastavimo le pod pogojem, da ima e-gradivo dodeljenega
mentorja, kar lahko uredi le administrator.

Delovna mapa

Se en uporaben pripomocek je DELOVNA MAPA E-GRADIVA, kjer najdemo vse pripete datoteke. Slednje so
namenjene preizkusanju naucenega znanja ter vajam za utrjevanje znanja. Datoteke moramo prenesti
na svoj racunalnik, kar storimo s klikom na njeni povezavi.

Postopek uporabe delovne mape
= Kliknemo na ikono delovne mape.

= Sklikom izberemo Zeleno datoteko.

Delovna mapa

Tip Opis
— mladi zaposleni
s starejsi par

Ostale datoteke... preklici

= Voknu, ki se prikaze, izberemo ukaz SHRANI ter po potrebi dolo¢imo Se lokacijo na nasem
racunalniku, kje naj se datoteka shrani. Ponavadi je to mapa Moji dokumenti ali pa Namizje.
Nekateri brskalniki pa predlagajo mapo Prenosi, ki je v mapi Moji dokumenti.
*

) @ ZANIMIVOST V delovno mapo lahko dodamo tudi svoje datoteke, ki so lahko le za osebno
uporabo ali za javno uporabo.

Postopek dodajanja lastne datoteke
= QOdpremo delovno mapo.

= Kliknemo gumb OSTALE DATOTEKE.
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Knjiznica e-gradiva
Tip Datoteka a Datum, éas Opis Status.

mladi zaposlenij

10.01.2011, 230233 miadi zaposleni

stareisi paripg 10.01.2011, 2310202 starejsi par

Dodegjanje datoteke

Do
Posamezna datoteka ne sme presedi velikosti 200 MB!
Opis:

Javnas

Pod seznamom obstojecih datotek se prikaZe obrazec za dodajanje lastnih datotek.
= Kliknemo gumb PREBRSKAI..., pois¢emo datoteko na rac¢unalniku.
= Dodamo kljukico, ¢e Zelimo datoteko narediti javno (da jo vidijo tudi drugi).

= Pritisnemo gumb SHRANI.

Datoteka se bo pojavila v seznamu ostalih datotek.

Prilagajanje velikosti besedila

Gumb sluZi za prilagajanje velikosti besedila znotraj glavne ucne vsebine. Na voljo imamo osnovno
velikost, ter dve manjsi in dve vedji velikosti besedila. Aplikacija shrani izbrano velikost in jo upoSteva pri
prehodu na druge ucne strani. Velikost besedila se shrani za vsakega uporabnika posamezno in se
uposteva tudi po odjavi in ponovni prijavi.

OPOZORILO Velikost pisave prilagaja vsak uporabnik le zase. To pomeni, da ima lahko vsak
uporabnik drugacne nastavitve velikosti pisave.

€&

Opombe

Za razliko od drugih bliznjic, opombe najdemo na dnu zaslona. Zapisovanje opomb nudi beleZenje lastnih
zapiskov na posamezni ucni strani, ki jih drugi uporabniki portala ne vidijo.

Postopek izdelave opombe
= Kliknemo gumb MOJE OPOMBE, ka se prikaZe okence za vnos opomb.

komentarji (0) moje opombe

dregled opomb (2
= VpiSemo opombo.
= Potrdimo s klikom povezave SHRANI.
Za vsako vpisano opombo se zabeleZi datum vnosa in povezava do atoma, kjer je bila zapisna.

Postopek pregleda opomb

= Kliknemo gumb PREGLED OPOMB.
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Odpre se stran z vsemi opombami in povezavami do atomov kamor so pripete. Poleg opomb
je tudi datum, kdaj so bile ustvarjene.

Pregled opomb

Razvrsti po: o najstarejse do najnovejie opombe [+ |

Atomi Datum & Opomba
Dobro je vedeti 25.02.2013 moja opomba

Opombe lahko v tem pregledu tudi razvrstimo po treh razlicnih moZnostih v spustnem
seznamu.
Preverjanje znanja

Podporni element v procesu ucenja je tudi preverjanje znanja. Avtor gradiva dolodi ali lahko pregledamo
rezultate ali ne. E-gradiva omogocajo vec vrst preverjanja znanja:

e preverjanja predznanja, ki ga navadno dobimo na zacetku gradiva;
e ucne teste po vsakem poglavju;
e in pa zakljucna testiranja, ki lahko zajemajo vec tematik.

Za sprotno motivacijo pa se na posameznih ucnih straneh prikaze motivacijsko vprasanje.

Motivacijska vprasanja

Motivacijska vprasanja so namenjena sprotnemu preverjanju naucenega in kot motivacija k ucenju.
Najdemo jih na dnu ucne strani in izgledajo tako:

Kake bi iz oznatenega besedila odstranili slog WordArt?
(oznadite 3 odgovore)

[C] v skupini Slogi Wardart Kiknemo gumb Ve in nata Pocisti Wordart.

[C] v skupini Slogi oblik kiiknemo gumb Veé in nata Podisti WordArt.

[C] m™a kartici Osnovno v skupini Pisava kliknemo gumb Pofisti vse oblikovanje.
[] Ppritisnemo kombinacijo tipk CTRL + presledek.

[C] wordArt-a se ne da odstraniti, lahko ga samo spreminjamo.

Primer motivacijskega vprasanja

Ob kliku na gumb ODGOVORI sistem preveri pravilnost nasega odgovora. Povratna informacija se izpise
pod vprasanjem.

e (7) = (7) ©
Odgovor je pravilen. Odgovar je delno pravilen. Odgovor ni pravilen.

(1) Izpis ob pravilnem odgovoru —izpisan z zeleno barvo.

(2) 1zpis ob delno pravilnem odgovoru —izpisan z modro barvo.
(3) Izpis ob nepravilnem odgovoru —izpisan z oranzno barvo.

Vprasanj je vec tipov:

=] |
2

IZOBRAZEVANJE
INFORMACIJSKE STORITVE



35

O

eCampus 3.2 - prirocnik za uporabnike

e pravilen je samo en odgovor,

e pravilnih je lahko ve¢ odgovorov,

e kratek tekstovni odgovor,

e esejski odgovor,

e dolocanje vrstnega reda predlaganih odgovorov,
e povezovanja pravilnih parov,

e  Zapolnjevanje manjkajocih besed v stavku,

e oznacevanje tock na sliki.

ZANIMIVOST Pri tekstovnem odgovoru lahko program preveri, ¢e smo pravilno odgovorili,
saj gre navadno za eno besedo ali kombinacijo dveh, kar mora avtor predvideti in tudi dolociti
vse dovoljene kombinacije. Pri esejskem odgovoru pa vpiSemo daljse besedilo, kar pa program
ne more preveriti sam. Zato se nas odgovor posreduje na mentorjevo e-posto, da lahko preveri
in komentira.

Preverjanje znanja

Poleg motivacijskih vprasanj na e-gradivih najdemo Se testiranja, ki so namenjena SirSemu pregledu
znanja. Vsako testiranje je sestavljeno iz ve¢ vprasanj in ima doloceno stopnjo zahtevane uspesnosti v
odstotkih.

Nekatera vprasanja imajo ve¢ moznih odgovorov, zato se bo odgovor Stel kot pravilen le, ko oznacimo
vse pravilne odgovore.
OPOZORILO Med resevanjem testa ne smemo klikniti na gumb nazaj ali naprej, ki je v
brskalniku. Ce to storimo, se test oznaci kot nepravilen. Ce se kasneje Zelimo vrniti na kaksno

vprasanje, to storimo Cisto na koncu ali pa s klikom na gumb Pregled vprasanj in nato kliknemo
na Zeleno vprasanje.

Ko prispemo na stran kjer je predvideno testiranje znanja, se pojavi sporocilo za zacetek testiranja. To
sporocilo pozorno preberemo, saj je lahko avtor nastavil razli¢cne pogoje kdaj lahko test opravimo. Na
primer, lahko je nastavljen pogoj, da moramo najprej prebrati vsaj dolo¢en odstotek trenutnega e-
gradiva.

PREVERJANJE ZNANJA
Naziv testa: Zakljucno preverjanje znanja varnosti pri delu

Za pristop k testu morate predelati vsaj 90% e-gradiva!

Lahko naletimo tudi na ¢astno izjavo, da test opravljamo mi in ne nekdo namesto nas. Vidimo pa tudi
naziv testa, ki ga opravljamo, zahtevan kriterij uspesnosti in Stevilo vprasan;j.

PREVERJANJE ZNANJA
Naziv testa: Zakljucno preverjanje znanja varnosti pri delu

Pred wami je testiranje Zaklju€no preverjanje znanja varnosti pri delu. Preden pricnete odgovarjati. naj vam zaZelimo veliko uspeha.

Stevilo vpraganj: 7
Pozitivno: 75 %

[

* Gumb za pri¢etek preizkusa se bo aktiviral Sele po potrditvi zgornje izjave.

Sporocilo pred zacetkom testiranja
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Testiranje sprozimo s klikom na gumb ZAENI S TESTIRANJEM, s Cimer se v statistiki Ze zabeleZi, da smo test
priceli, ne glede ali nato test preklicemo ali ne. V vsakem primeru se nam z vsakim klikom na ZAéni s
TESTIRANJEM zabeleZi en porabljen poskus. Avtor lahko nastavi, da imamo na voljo le doloceno Stevilo
moznih opravljanj.

Ko je testiranje v teku, kazalo ni na voljo, prav tako ne ostali priro¢niki. Pri odgovarjanju ni dovolj
oznaditi oz. vpisati pravilni odgovor, ampak moramo obvezno klikniti na gumb obGovori. Ob kliku na
ODGOVORI, se nas odgovor shrani, pojavi pa se tudi naslednje vprasanje.

V testiranju lahko zasledimo vec razli¢nih tipov vprasanj:

V raéan'e 1/7 20 tockie)
P )

Kje se nahajajo ukazi za shranjevanje predstavitve?
MNa zavihku Osnovno.
MNa zavihku Pregled.
Na zavihku Datoteka.

O Na zavihku Naért.

Pregled vprasanj

Vprasanje z enim moznim odgovorom.

\ raéan'e 7;(7 20 toik(e)
P )

Kateri ukaz prikaZze pogovorno okno za tiskanje? Oznacite pravilne odgovore!
[[] Datoteka|Natisni.

] Datoteka|Tiskanje.

[C] Ukaz Predogled tiskanja in tiskanje v mini oradni vrstici.

[l kembinacij tipk CTRL+T.

[ Kombinacij tipk CTRL+P.

Pregled vprasanj

Vprasanje z ve¢ moznimi odgovori.

Vprasanje 2/2 10 to k(e

Katero kombinacijo tipk bi uporabili za vstavljanje novega diapozitiva za oznaenim?

Vpisite odgovor:

Pregled vprasanj

Vprasanje s tekstovnim odgovorom (kratko besedilo).
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Vprasanje 1/2

Ali je moZno posamezni element na diapozitivu oznaciti s pomocjo Podokna izbora?

Vpigite odgovor:

Vprasanje z opisnim odgovorom (esejski tip odgovora).

Razporedite zgodovinska obdobja, od najstarejsega proti najnovejsemu.

Prazgodovina
Stari vek
Zelezna doba

Nowi vek

Vprasanje z dolocanjem vrstnega reda predlaganih odgovorov.

Pravilno povezi prehrambene navade zivali.

Volk rastlinojed
Krava vsejed
Koza mesojed
Medved rastlinojed

Vprasanje s povezovanjem pravilnih pravov.

Slovenija se je osamosvojila leta

Vprasanje z zapolnjevanjem manjkajocih besed v stavku.
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Oznadite lokacijo glavnega mesta Slovenije

Vprasanje z oznacevanjem tock na sliki.

OPOZORILO Vprasanja z opisnim odgovorom mora preveriti mentor. Do takrat se taka
vprasanja stejejo kot nepravilno odgovorjena. Ko bo mentor preveril nas odgovor, bo zapisal
Stevilo doseZenih tock in sproZil ponoven preracun doseZenega rezultata - to pa vidimo v osebni
statistiki.

Na koncu testiranja se prikaze pregled odgovorov. Tu imamo mozZnost, da spremenimo odgovor

poljubnem vpraganiju, kar storimo s klikom na gumb spremenI. Ce smo zadovoljni s svojimi odgovori,

zakljucimo testiranje s klikom na gumb zAKLUCI TESTIRANJE. S tem sproZimo ocenjevanje testa.

Pregled odgovorov

Ste tik pred tem, da koncate testiranje. Prosimo vas, da preverite svoje odgovaore in jih morebiti popravite, To storite s klikom
na gumb 'Spremeni' ob ustreznem vprasanju in ponovno izberete pravilni odgovor.

e Zelite konéati testiranje, pritisnite Zakljuéi testiranje. Po tem koraku popravijanje odgovarav veé ni moZno.

Vprasanje 1
10 tock(e)

Vprasanje 2
10 todk(e)

Ali je moZno posamezni element na diapozitivu oznaciti s pomodjo Podokna izbora?

Katero kombinacijo tipk bi uporabili za vstavljanje novega diapozitiva za oznaéenim?

Spremeni

Zakljudi testiranje

Pregled odgovorov pred zakljuckom testa

OPOZORILO V tem koraku je Se zadnja moZnost morebitnega spreminjanja odgovor (klik
na gumb SPREMENI). Po zakljucku testiranja odgovorov ni ve¢ mogoce spremeniti. Tudi e
uporabimo gumb nazaj, ne bomo mogli vplivati na rezultat testa.

38

na
pPa

Ob kliku na gumb ZAkuUUCI TESTIRANJE se prikaZze graf uspesSnosti in Stevilo dosezenih toc¢k. Temno modra

barva oznacuje prag za pozitivno opravljeno testiranje.
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Rezultat Rezultat

Cestitamo, uspeino ste opravili testiranje. Zal niste uspesno opravili testiranjal
Stevilo moznih tock: 130

Stevilo doseZenih tock: 30 [23 %]
Stevilo potrebnih tock: 98 [75 %]

Stevilo moznih toék: 130
Stevilo doseZenih tock: 130 [100 %]
stevilo potrebnih tock: 98 [75 %]

0-20 = 2040 4060 @ 60-80 | 80-100
0-20 2040 4060 &0-B0  BO-100

Pregled vpratanj in odgovorov Tiskanje vpraianj in odgovorov
Pregled vprazanj in odgovorov Tiskanje vpraianj in odgovorov
Madaljuj m

(1) Uspesno opravljeno testiranje.
(2) Neuspesno opravljeno testiranje.

S klikom na povezavo PREGLED VPRASANJ IN ODGOVOROV aplikacija prikaZe povzetek resevanja.

OPOZORILO Vsa testiranja ne ponujajo mozZnosti pregleda vprasanj in odgovorov!

OPOZORILO Moznosti pri opravljanju testiranja so odvisne od vrste testiranja!

Nadaljevanje testa

Lahko se zgodi, da brskalnik po pomoti zapremo, ali se racunalnik (ali tablica) nepricakovano ugasne, ali
zamrzne. V tem primeru imamo na voljo nadaljevanje testiranja.

Ob ponovni prijavi na portal, nam bo aplikacija avtomatsko prikazala sporocilo, ¢e Zelimo nadaljevati
testiranje. Vsi odgovori, ki smo jih vnesli so shranjeni, zato lahko mirno nadaljujemo kjer smo koncali. To

storimo s klikom na gumbu NADAUUI.

Ce kliknemo na PREKLIEI TESTIRANJE, smo test zakljudili in nimamo ve¢ moznosti nadaljevati kjer smo
koncali. To lahko resi le mentor in nam omogoci nadaljevanja testa.

Nadaljevanje izpita
Ma to stran ste bili preusmerjeni, ker imate nezakljuéeno testiranje.

Testiranje lahko preklicete ali pa ga nadaljujete.
Preklici testiranje

Vprasanje 1

10 tocke) MNekemu objektu Zelimo dodati animacijski u€inek. Gumbi za izbiro animacije pa so

sivi (jih ni mogoce klikniti). Zakaj?
m Prislo je do napake v programu. Ponovno zazenemo PowerPoint.

MozZnost nadaljevanja testa
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OPOZORILO MozZnost za nadaljevanje testa imamo na voljo le toliko casa, kolikor je
nastavljeno, da testiranje znanja lahko traja. Vmesni ¢as, ko nismo mogli resevati testa, se Steje
kot, da smo test resevali!

Neveljavna testiranja

Ce smo med opravljanjem testiranja naredili kakéno neveljavno operacijo ali uporabili gumba nazaj in
naprej, dobimo sporocilo, da je testiranje neveljavno. V tem primeru moramo na zacetno stran, ponovno
vstopiti v gradivo in v kazalu klikniti na u¢no stran s testom. Ce imamo $e vedno tezave, je verjetno krivo,
da ima testiranje nastavljeno le nekajkratno opravljanje in smo vse moznosti Ze porabili.

Mimogrede, mentor ima na voljo orodja s katerimi lahko poseze v nas test. Lahko nam test pred¢asno
zakljuci ali pa naknadno ponovno omogoci nadaljevanje. V primeru tezav lahko mentor tudi zbrise nase
opravljanje testa.

Neveljavno testiranje

Pri testiranju je prislo do napake. Po zakljucku, popravljanje odgovorov ni ve moZno. Testiranje je casovno omejeno, in v
kolikor ste cas presegli, morate zaceti znova.

Sporocilo, da je prislo do teZave pri testiranju.

NASVET Vsak poskus opravljanja testa se zabeleZi. Ce ima neko testiranje omejeno
stevilo dovoljenih opravljanj, si s t.i. »poskusi na slepo« porabljamo preostalo Stevilo dovoljenih
opravljanj. Zato se testiranj znanja vedno lotimo resno. Navadno je v testu trikrat toliko
vprasanj, kot jih nato dobimo, zato ne racunajmo, da bomo dobili ista vprasanja.

Primerjava znanja

Ce ima portal vkloplien gamification dodatek, se lahko doseZene rezultate primerjamo z drugimi
uporabniki, oziroma s povprecjem. Lahko recemo, da gre za vpogled na lestvico rezultatov. Lestvice se
prikazujejo na:

e Na pregledu u¢ne vsebine.
e Na koncu testiranja.

e Na naslovnici e-ucilnice.

e Naseznamu e-ucilnic.

Rezultat
uporabnika

CGSI\:B“WO‘ uspesno ste opravili testiranje.

Povprecen
rezultat

Primer primerjave vasega testiranja z povprecnim rezultatom ostalih uporabnikov.
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Orodja za komunikacijo

Sistem omogoca uporabnikom komunikacijo. Pogovor lahko tece preko osebnih sporocil med dvema
uporabnikoma. Lahko pa je pogovor javne narave, kar omogocajo forumi in klepetalnice. Povezave do
teh orodij lahko najdemo na vec mestih:

e Na strani START imamo sredinski odsek namenjen povezavam za komunikacijo.
e Lahko kliknemo na meni skuPNOST kjer so tudi bliznjice do orodij.
e Ceimamo na voljo e-uéilnico, je v njej tudi zavihek KOMUNIKACIIA s povezavami za komunikacijo.

Forumi

Forumi so zakladnica znanja in idej. Uporabljajo se kot nadomestek manjka komunikacije pri asinhronem
ucenju, ki spodbuja sodelovanje med uporabniki. Forume se uporablja za javno odprte debate, kjer so
sporocila namenjena SirSemu krogu ljudi, vendar z istim interesom.

Ce kliknemo meni skupnost, nato v sredinskem delu kliknemo forumi, dobimo seznam vseh forumov, ki
so nam na voljo.

oy
ZANIMIVOST  Forumi se lahko kot samostojna aktivnost pojavijo tudi v e-ucilnicah.

ucni & delo@

E ACCESS

R POWERPOINT *
30.1.2015

Forum: ACCESS (3
TEME V FORUMU: 24 | Objave v forumu = 103

Forum za uporabnike A

Zadnja objava

E SVET E-IZOBRAZEVANIJA
30.1.2015

TEMA: ACCESS RACUNANJE Z DATUMI | 5t. vseh objav v temi: 4

@ Ljubo Mlakar Super.
E VSE O INTEwweTU * e
22.4.2014 30. januar 2015 12:17 | Vie€ mi je | Prijavi

© £ X

Vse teme izbranega foruma
E WINBOHS 30.10. 20-({; c
.10. ACCESS RACUNANIE Z DATUMI
Ce .
CRM - WISHLISTA IZRACUN YTD ( ATE) V QUERY-U * 8.1.2009
g\. “

. . C ACCESS - VEC UPORABNIKOV HKRATI UREJA BAZO % 13.12.2007
E RACUNALNISTVO ZA * ®  PODATKOV 2

3.3.2008

Pregled forumov, ki jih imamo na voljo

Pregled forumov je zelo podoben pregledu e-udilnic.

(1) Kategorije forumov

=] |
2

IZOBRAZEVANJE
INFORMACIJSKE STORITVE



eCampus 3.1.80 - priro¢nik za uporabnike 42

/
\

{

)

\

I

I G913
(
Bl

AN

Privzeto imamo na voljo dve kategoriji: UENI & DELOVNI forumi ter SPLOSNI. SploSne forume vidijo vsi
uporabniki portala. U¢ni & delovni forumi pa so povezani na u¢no snov, ki jo mora posameznik predelati,
zato ima lahko vsak uporabnik drugacen nabor u¢nih in delovnih forumov.

Od verzije 3.1.80 lahko sre¢amo tudi kategorije po meri, torej zgoraj omenjenih dveh kategorij ne bo,
ampak bodo poljubno stevilo poljubnih kategorij, kot jih bo dolocil glavni administrator.

(2) Seznam forumov

V seznamu forumov se pojavijo naslovi forumov, ki jih imamo na voljo. Seznam se prilagodi glede na

izbrano kategorijo. Na posamezni plos¢ici vidimo naslov foruma ter datumski termin od in do kdaj je
forum na voljo. Desno na ploscici se pojavi zvezdica, e ta forum vsebuje objave, ki jih Se nismo videli.

(3) Povzetek izbranega foruma
Ko kliknemo na eno od ploscic v seznamu forumov, se na desnem delu prikaZze povzetek izbranega
foruma. Na vrhu imamo celoten naslov in tudi povezavo v ta forum. NiZje je ponovno datumski okvir

kdaj je forum na voljo. Se niZje pa je kratka statistika koliko tem je odprtih v temu forumu in koliko je
vseh prispevkov. Pod statistiko je izpisan tudi opis foruma, ki ga izpolni administrator, ko forum izdela.

Na voljo imamo dve mozZnosti:

e Gumb SPREMUAIJ in ODJAVI SPREMUANIE 0 novih prispevkih izbranega foruma. To pomeni, da bomo
po e-posti prejemali obvestila o novostih za vse teme, ki so v tem forumu.
e  Gumb DODAJ NOVO EMO V izbran forum, ki doda novo tematiko za forumsko debato.

(4) Spisek zadnjih prispevkov v izbranem forumu

Seznam prispevkov je le za hiter predogled, kaj se v forumu dogaja. Tu so izpisani zadnji prispevki iz vseh
tem, ki so v forumu. Za bolj podroben pregled vsebine foruma, lahko poleg naslova foruma kliknemo
tudi na gumb vsI PRISPEVKI ali pa kar na enemu od zadnjih prispevkov.

(5) Tematike foruma

Tu najdemo seznam vseh tematik, ki so vezane na izbrani forum. Ce poleg datuma zadnjega prispevka
vidimo zvezdico pomeni, da Se nismo prebrali vseh sporocil.

ZANIMIVOST Uporabnik ima dostop do vseh splosnih forumov. U¢ni & delovni forumi pa
uporabnik dobi preko skupin in e-ucilnic.

Pregled vsebine foruma

Ko kliknemo na naslov foruma ali na katero od drugih povezav na teme ali sporocila, se prikaze obrazec
za podroben pregled vsebine foruma.
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Forum: PowerPoint

g\. PREDSTAVITVE % 30.1.2015 Tema: PREDSTAVITVE
1
Ustvaril: Joze Mentor, 30. januar 2!
o Zadnja objava: JoZze Mentor, 30. ja|
g\. POZD % 17.12.200 Objave v tej temi: 1
1
Ce FOTOGRAFUAZA PPS * 30112007 Spremjaj temo
@ 2
Joze Mentar Kaksni so kljuéni triki dobrih predstavitev?
g\ KATERI PROGRAM % 162.2007 '_ i o R
® ODPIRA DATOTEKE *PPTX B, ~U-januarelis isrp] ecmije | Priav
? 3
) o 7
SPLETAJ
q\’ i B I U o obvestilo o odgovoru
SPLETAJ * 2262006 —
Co :

)
g‘. FLASH V POWER POINTU? % 1152008

= o =

g‘ POVEZOVANJE | * 2.5.2006
® (LINKANJE) ZVOCNIH
DATOTEK 4 1
Pregled vsebine foruma

(1) Seznam tem v forumu

Na levem delu je sedaj seznam tem, ki so vezane na izbrani forum.

(2) Povzetek izbrane teme

S klikom na ploscico na levi, oziroma na temo, se prikaZze njena vsebina na desni strani. Na vrhu imamo
kratek povzetek o Stevilu prispevkov, kdo je temo odprl in kdo je oddal zadnji prispevek.

(3) Prijava na obvescanje

S tem gumbom se prijavimo ali odjavimo na prejemanje novosti le znotraj te teme. Obvestila dobimo po
e-posti.

(4) Seznam prispevkov v izbrani temi

Seznam prispevkov je celotna vsebina pogovora. Prispevki sledijo kronolosko in je zadnji vedno na vrhu
seznama. Ce bo prispevkov preved, se spodaj pojavijo $e gumbi za premik po straneh.

(5) Akcije

Kot navaden uporabnik portala imamo na voljo vec akcij:

° (_]' ODGOVORI, s katero lahko odgovorimo na poljuben prispevek.

.

# UREDI, s katerim popravimo svoj prispevek.

° X 1ZBRISI, s katerim lahko izbriSemo svoj prispevek.

Nov prispevek

Nove prispevke izdelamo tako, da odgovorimo na poljubnega s klikom na gumb OoDGOVORI '(_3' Lahko pa
dodamo nov samostojen prispevek, tako da le izpolnimo besedilo v editorju na dnu strani:
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i B I U % = || ocbvestilo o odgovoru

A

V polje vnesemo Zeleno besedilo, ki naj ga vidijo ostali uporabniki foruma. Ce odgovarjamo na nek
prispevek imamo na vrhu moZnost CITAT, ki na vrh nasega odgovora prekopira besedilo iz originalnega
sporocila. Citati imajo na zacetku vrstice dvopicje in tega ne popravljamo.

Desno nad odgovorom imamo na voljo kljukico OBVESTILO 0 ODGOVORU. To mozZnost obkljukamo, ¢e Zelimo
po e-mailu dobiti obvestilo, da je nekdo odgovoril na na3 prispevek. Ce smo e prijavljeni na obvestila o
novostih iz te teme (glej prejSnje poglavje), potem obvestila o odgovoru ne potrebujemo, ker bomo o
vseh novih prispevkih Ze obvesceni.

NiZje imamo moznost dodajanja prilog. Kliknemo na gum NALOZI in izberemo datoteko, ki bo priloga k
prispevku.

Vsebino prispevka lahko tudi malo oblikujemo s ponujenimi orodji nad poljem za besedilo

B I U %

Sporocilo oddamo s klikom na posui.

ZANIMIVOST  PrejSnje sporocilo citiramo s klikom gumb CITIRAJ.

Osebna sporocila

Osebna sporocila so namenjena direktnemu komuniciranju med uporabniki. Lahko recemo, da je ta
komunikacija tudi zasebna, ker poteka le med posiljateljem in prejemnikom. Res pa je, da lahko
posiljatelj izbere tudi vec¢ prejemnikov in postane osebno sporocilo tudi bolj javne narave.

5p|etnv_ ucenje Samo Debevecv
@) e-ulilnice e-gradiva skupnost admin ®

Osebna sporocila

Poiljatelj Zadeva &  Datum, éas

| |

O @) David Rozman Mailéek 09.04.2014 20:48
O @ David anmar‘ i : 'ckcn:‘an e aktivnosti (Excelovi triki 09.04.2014 20:47
O @ David Rozman Excel triki 2803201411:31

&= ARHIVIRANA PR

Poisdi... @ S

(1) Mape s sporocili
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Na voljo imamo mape v katerih so zbrana razli¢na sporocila.

PREJETA: mapa prejetih sporocil, s prikazom Stevila neprebranih sporocil.

e  POSLANA: mapa poslanih sporocil.

®  ARHIVIRANA: mapa arhiviranih sporocil (sporocila je potrebno arhivirati ro¢no).
e  VSA: mapa z vsemi sporocCili.

e ISKANA: mapa za prikaz rezultatov iskanja sporocil.

(2) Seznam sporocil v izbrani mapi

V desnem delu obrazca se prikaZe seznam vseh sporoéil, ki so v izbrani mapi. Ce imamo veliko sporoil,
se vklopijo navigacijska orodja.

(3) Navigacijska orodja

Kadar je v izbrani mapi vec sporocil kot jih je moZno prikazati na eni strani, se vklopijo navigacijska
orodja. Slednja so namenja premikanju po straneh sporocil. Koliko sporocil bo na eni strani, je odvisno
od nastavitev portala — to pa ureja glavni administrator.

(4) Orodja za sporocila

Pod seznamom sporocil imamo na voljo orodja, ki so najbolj uporabna. Lahko naredimo Novo sporocilo,
lahko BRISEMO obkljukana sporocila ali pa izberemo gumb vec, kjer so na voljo dodatna orodja:

e ARHIVIRAJ: obkljukana sporocila prestavi v mapo arhivirana.

e  0zZNACI KOT PREBRANO: obkljukana sporocila oznaci kot da so prebrana, ¢eprav jih morda niti
nismo prebrali.

e 0zZNACI KOT NEPREBRANO: obkljukana sporocila oznaci kot da niso prebrana, ¢eprav smo jih morda
Ze prebrali.

e  OSVEZI: osveZi seznam sporocil.

(5) Iskalnik

Kadar ne najdemo nekega sporocila ali pa iS¢emo sporocila, ki vsebujejo isto klju¢no besedo, uporabimo
iskalnik. Vsa najdena sporocila, ne glede v kateri mapi se nahajajo, bodo zacasno prikazana v mapi
ISKANA. Ko kliknemo na drugo mapo, se mapa ISKANA sprazni.

Posiljanje sporocil

Sporocila lahko posiljamo le »soSolcem,« oziroma tistim uporabnikom, ki so v isti skupini kot mi. To
nastavi administrator in sami ne moremo spremeniti. Sami sebi sporocil tudi ne moremo posiljati. Lahko
pa sestavimo povsem novo sporocilo ali pa odgovor na Ze prejeto sporocilo.
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spletng gk uéenje Samo Debevec y

@® e-ucilnice e-gradiva skupnost admin ®

Osebna sparodila

= e

Novo sporodilo

ﬁ POSLANA Osebno sporoilo se bo uvrstilo med osebna sporodila naslovnikov. © oddanem sporodilu bodeo naslovniki obvedceni
tudli po elektronski poiti. Sporoéilu lahko prilofite poljubne datoteke
pr— En
- 4
En
Y
VSA
En
“
Zadeva:
% ISKANA )
Vsebina:

Poiséi

A

[F] obvestilo o odgoveru

Priloga: Dodaj prilago

Posamezna datoteka ne sme presedi velikosti 200 MB!
Postopek posiljanja sporocila
Osebna sporocila posiljamo na enak nacin kot bi posiljali e-mail. Vedeti moramo le, da se ta sporocila
lahko pregleduje le, ko smo prijavljeni na portal.
®  Pod seznamom sporocil kliknemo gumb Novo.

®  Na obrazcu za novo sporocilo uredimo prejemnike, oziroma kliknemo na povezavo PREJEMNIKI
(ZA), v VEDNOST (KP) ali SKRITA KOPUA (SKP). Za urejanje prejemnikov imamo na voljo gumba VEE, s
katerim lahko dodamo novega prejemnika, odstranimo vse prejemnike ali odstranimo le
posameznega prejemnika.

Prejemniki (zal: m
Vvednost (kpk m
Skrita kopija (skp) m

*& ZANIMIVOST  Prejemniki sporocila ne vidijo ostalih prejemnikov, ki so zapisani v polju Skrita
kopija. To je standardno pravilo, ki izhaja iz elektronske poste.

®  Na obrazcu za izbiranje prejemnikov lahko izberemo (obkljukamo) posamezne prejemnike ali
pa kar cele skupine uporabnikov. Lahko uporabimo tudi iskalnik, ki je nad seznamom. IS¢emo
lahko po imenu ali priimku. Ko obkljukamo vse Zelene prejemnike, kliknemo na pDopAlJ.
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Prejemniki sporocila
samo A\

[ Naziv

El= Solaza novozaposlene - (6/0)
[C]® test1 - (14/0)

[F1®m Vsi uporabniki - (1156/3)
[[1® zanimajo me forumi - (9/0)

]

= Nato vpiSemo zADEVO in VSEBINO sporoCila.

®  Obkljukamo lahko OBVESTILO O ODGOVORU, kar pomeni, da bomo na e-mail naslov dobili
obvestilo, da je prejemnik odgovoril na nase osebno sporocilo.

= Pripnemo lahko eno ali ve¢ datotek z uporabo ukaza DODAJ PRILOGO. Prilogo pa odstranimo z
gumboma ODSTRANI:

Dodaj prilogo

Posamezna datoteka ne sme presedi velikosti 200 MEB!

= Ko kliknemo gumb Posul, se osebno sporocilo posreduje vsem prejemnikom.

Odgovarjanje na sporocila

Na prejeta sporocila lahko odgovorimo. To lahko storimo le kadar je sporocilo odprto, oziroma v
predogledu. Odgovorimo tako, da v pregledu prejetih sporocil kliknemo na zadevo. Odprl se bo
predogled sporocila. Izgled je podoben e-mailu. Na vrhu so informacije o posiljatelju, nato sledi vsebina,
na dnu pa so orodja z akcijami.

Zivjo,
kako gre z uéenjem?

LP, Admin

= K I I KD

Predogled osebnega sporocila
Na voljo imamo naslednje akcije z osebnimi sporocili:

e  Gumb Novo: pripravi prazen obrazec za pripravo novega sporocila.

e Gumb ODGOVORI: pripravi obrazec za novo sporocilo, vendar so prejemnik, zadeva in vsebina ze
izpolnjeni. Pri zadevi se doda standardna predpona »Re:« (kar pomeni reply). V vsebino pa se
doda originalno sporocilo (slednje ima na zadetku vrstic dvopicja, ki jih ne odstranjujemo). Nas
odgovor napiSemo nad to besedilo, da prejemniku ne bo potrebno iskati kje se zacne nas
odgovor.

e  Gumb POSREDUJ: pripravi obrazec za novo sporocilo, vendar prejemniki Se niso izpolnjeni, zadeva
in vsebina pa se izpolni. Pri zadevi se doda standardna predpona »Fw:« (kar pomeni forward). V
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vsebino pa se doda originalno sporocilo (slednje ima na zacetku vrstic dvopicja, ki jih ne
odstranjujemo). Nase spremno besedilo piSemo nad to vsebino.
e Gumb BRI3I: ta akcija trajno izbrise sporocilo, kar ni isto kot arhiviranje sporocila.
e Gumb zAPRI: zapre obrazec za predogled sporocila in prikaZe seznam sporocil glede na to katera
mapa je izbrana.
e Gumb Vve€: ta gumb skriva ostala orodja, ki jih ne uporabljamo pogosto:
e  ODGOVORI VSEM: ki naredi isto kot gumb ODGOVORI, vendar med prejemnike doda
vse osebe, ki so bile med prejemniki v originalnem sporocilu, ne le posiljatelja.
e TISKAJ: prejeto sporoCilo poslje v tiskanje.
e ARHIVIRAJ: namesto, da sporocilo trajno zbriSemo, ga lahko prestavimo v mapo
arhivirana, ker bo ostalo dokler ga ne zbriSemo. S tem si naredimo red.

OPOZORILO Pri ODGOVARIANJU VSEM, se prejemniki iz polja SKRITA KOPIIA ne upostevajo.

Ploscica Prejeta

S klikom na ploé¢ico PREJETA, se na desnem delu prikaZe seznam prejetih sporoéil. Ce imamo teh sporodil
veliko, se razdelijo na vec strani. V takem primeru imamo desno pod seznamom sporocil gumbe za
navigacijo po straneh.

Vsa sporocila, ki jih Se nismo kliknili ali oznacili kot prebrana, se izpiSejo v krepki pisavi.

Ploscica Poslana

S klikom na plo$¢ico POSLANA, se na desnem delu prikaZe seznam poslani sporoéil. Ce imamo teh sporoéil
veliko, se razdelijo na vec strani. V takem primeru imamo desno pod seznamom sporocil gumbe za
navigacijo po straneh.

Vsa sporocila, ki jih $e nismo kliknili ali oznacili kot prebrana, se izpiSejo v krepki pisavi.

Ploscica Arhivirana

S klikom na ploscico ARHIVIRANA, se na desnem delu prikaZe seznam arhiviranih sporocil. Sporocila se
sama od sebe ne arhivirajo, ampak to storimo mi. Sporocila arhiviramo takrat, ko so videti pomembna,
vendar ne Zelimo, da nam polnijo mapo prejetih sporo¢il. Ce imamo teh sporodil veliko, se razdelijo na
vec strani. V takem primeru imamo desno pod seznamom sporocil gumbe za navigacijo po straneh.

Vsa sporocila, ki jih $e nismo kliknili ali oznacili kot prebrana, se izpiSejo v krepki pisavi.

Ploscica Vsa

S klikom na ploscico VsA, se na desnem delu prikaZze seznam vseh sporocil, ne glede ali so prejeta,
poslana ali arhivirana. Ker je teh sporocil navadno veliko, se razdelijo na vec strani, zato imamo desno
pod seznamom sporocil gumbe za navigacijo po straneh.

Vsa sporocila, ki jih e nismo kliknili ali oznacili kot prebrana, se izpiSejo v krepki pisavi.

Ploscica Iskana

S klikom na ploscéico ISKANA, se na desnem delu ni¢ ne prikaze. Ta mapa se oznadi kadar uporabimo
iskalnik, ki i¥¢e po vseh mapah. Ce najdemo veé sporoéil, ni nujno, da so vsa prejeta, lahko so tudi
poslana, zato se oznaci mapa iskana. Ce imamo teh sporodil veliko, se razdelijo na veé strani. V takem
primeru imamo desno pod seznamom sporocil gumbe za navigacijo po straneh.
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Vsa sporocila, ki jih $e nismo kliknili ali oznacili kot prebrana, se izpiSejo v krepki pisavi.

Osebna statistika

Uporabnik ima na portalu svoj uporabniski profil. Prav v profilu pa se nahajajo tudi statistike aktivnosti
oziroma ucenja. To statistiko lahko vidi tudi na§ mentor. Za spremljanje nasega ucenja nas najveckrat
zanimajo odgovori na vprasanja:

e  Kako dale¢ sem pri katerem e-gradivu?
e Katera testiranja sem uspesno opravil in katera ne?
e Kdaj sem kupil katero e-gradivo (Ce je vklopljena moznost nakupa e-gradiv)?

V profil pridemo tako, da kliknemo na svoje ime v desnem zgornjem kotu zaslona. Iz spustnega menija
izberemo moZnost PROFIL.

Sprememba gesla

Izberemo moZnost profil

spletng Jh ucenje Samo Debevecw

e-ucilnice e-gradiva skupnost admin ®

Profil zadnja obiskana e-gradiva

il”l Triki za Excel 2010 DEMO 38%

uporabniske ime:  <3mod

e-poitni naslov:  55nq debevec@b2.eu il”l ernet N o
nternetna samoobramba za U... <
ime: -

Samo

priimek: pepevec

e-gradiva pred iztekom

zamenjaj sliko

ve¢ podatkov (¥) e— il”l Internetna samoobramba z... 2305 dni

|| rikiza Bxcel 2010 DEMO 70 dni

il”l Zabavni kviz sploinega zna... 2166 dni

moje vsebine

il”l moja e-gradiva
il”l moji testi

* maji priljubljeni uéni atomi

aQ moje datoteke
o

‘ﬁf moja naroéila

Prikaz strani z nasimi podatki

Zadnja obiskana e-gradiva

V profilu imamo na voljo hitre povezave do zadnjih e-gradiv. Gre za enake povezave kot jih najdemo na
strani start.

E-gradiva pred iztekom

V profilu imamo na voljo tudi povezave do e-gradiv, ki se iztekajo — to pomeni, da bomo kmalu izgubili
dostop, s tem pa tudi pravico do vpogleda v to gradivo. Gre za enake povezave kot jih najdemo na strani
start.
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Moja e-gradiva

V profilu najdemo statistiko u¢enja vseh e-gradiv, ki smo jih imeli na voljo. To pomeni, da lahko
pregledamo splosen napredek ucenja tudi za gradiva, do katerih nimamo vec dostopa.

Na vrhu seznama imamo na voljo hitri filter za iskanje po nazivu gradiv, po napredku gradiva ali po
¢asovnem obdobju.

Imena e-gradiv so hiperpovezave do same vsebine.

V popolnoma desnem stolpcu seznama pa lahko vidimo koliko dni imamo to gradivo $e na razpolago. Ce
pise O dni, potem nam je dostop do tega gradiva potekel. Posledi¢no lahko vidimo le naslovnico tega
gradiva. Za podaljSanje dostopa se moramo pozanimati pri mentorju ali administratorju.

Pozor, ¢e imamo veliko e-gradiv, se na dnu seznama pojavijo gumbi za navigacijo po straneh.
spletng gk ucenje Samo Debevec v
@ e-ucinice e-gradiva skupnost admin ®

Moja e-gradiva

Statistika dostopa do e-gradiv za uporabnika: Samo Debevec (samo.debevec@b2.eu).

Iskanje: Predelano: | vsi ¥ Dostop do: | Vsi dostopi A

Zadnji obisk Cas udenja Dni na voljo
1 Spletni milijonar 16.04.2012 50 % Oh15min Q
2 Graficno in &tevilsko oblikovanje v Excelu 30.05.2011 10 % Oh 26min a
3 Varstvo osebnih podatkov 29.04.2012 91 % 3h43min [
4 Uvod v Office 2010 08.06.2011 100 % Oh 2Lmin Q
5 Izbrane funkcije v Excelu 19.04.2013 7% 0h15min a
6 Koligevo (Excel-2 23.04.2013 100 % Oh 16min Q
7 Triki za Excel 2010 DEMO 28.07.2014 38 % Oh15min 70
8 Spletne nevarnosti za fante 19.07.2013 20 % 0h16min [
9 Internetna samocbramba zo uéitelje 28.07.2014 4% Oh15min 2305
10 Triki 7a Excel 2010 (seznami 15.04.2014 100 % Oh 54min a
n Triki za Excel 2010 (pripemocki 15.04.2014 100 % Oh 03min Q
12 Triki za Excel 2010 (grafikoni 15.04.2014 100 % Oh 31min 0
13 Triki za Excel 2010 (funkcije! 15.04.2014 100 % 0h02min 0
14 Premecije zdrevja - ETT 02.06.2014 1% Oh15min Q
15 Po#arna varnost - ETI 02.06.2014 13 % Oh 00min a

2 > =2 Enastran

Statistika ucenja

Moji testi

E-gradiva velikokrat vsebujejo tudi teste, s katerimi se preverja pridobljeno znanje. Statistika testiranj se
shranjuje v profilu na ploscici mon TesTI. S klikom na to ploscico, se prikaze obrazec s seznamom vseh
testov, ki smo jih opravljali. Pojavijo se tudi neuspesna testiranja (kar vidimo po dosezenih odstotkih ali
pa po barvi tega polja - rdeCe pomeni negativno uspesnost). PrikaZzejo se tudi opravljanja, ki jih nismo
zakljucili, to so tista pri katerih ni rezultata. Portal beleZi vse nase poskuse, zato bodimo pozorni, da si po
nepotrebnem ne zapravimo ponovnega poskusa opravljanja testa. Nekateri testi imajo omejeno Stevilo
dovoljenih opravljanj. TeZave s presezenim Stevilom pa lahko odpravi le nas mentor, ki lahko pobrise ali
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V posebnih primerih imamo v stolpcu akcija na voljo tudi tiskanje potrdila, da smo opravljanje znanja
pozitivno opravili. To je mogoce le, ¢e mentor nastavi pravo vrsto testiranja znanja.

Na vrhu seznama imamo na voljo hitri filter za iskanje po nazivu gradiv in uspe3nosti reSenega testa.
5P|EtnU ucenje Samo Debevec
e-ucilnice e-gradiva skupnost admin &

Pregled testov

Statistika testiran] za uporabnika: Samo Debevec (samo.debevec@b2.eu).

Iskanje: Opravijenc | Vsa opravljanja v

Naziv testa E-gradivo Moino  Dosei. Zahtevano Datum testiranja  Akdija
tock tock

1 Krstek test Triki za Excel 2010 DEMO 3 0 0% 60 % 28.07.2014

———

2 Uéni test Triki za Excel 2010 (seznami) 4 3 75 % 5% 15.04.2014
e ]

3 Kratek test Kolicevo e-testi (baza) 100 0 0% 50 % 23042013
(Kolicevo Excel-2) ———

(Koligeve e-testi
(baza))

4 Varstvo osebnih  Varstvo osebnih podatkov 100 90 90 % 60 % 29042012 [Natisni
pedatkev (Varstve — potrdile]
osebnih
podatkov)

5 Kratek test Varstvo osebnih podatkov 20 30 100 % 60 % 20042012
[Posameznik in —
pravicado
zzsebnosti

3 Kratek test Varstvo osebnih podatkov 20 20 100 % 60 % 29042012
(Onstitucionalno I
varstvo

7 Krotek test Varstvo osebnih podatkov 40 0 100 % 60 % 20042012
(Posebne ——
ureditve]

3 Kratek test Varstvo osebnih podatkov 40 0 100 % 60 % 20042012
[Osnove varstva —
osebnih
podatkov

9 Spletni miljonar  Spletni miljonar 50 0 % 16.04.2012

10 Uvod v Office Uvod v Office 2010 22 13 47 % 5% 08.06.2011
2010 (Uvod v | m—]

Office 2010)

Pregled vseh opravljenih testov

Ce Zelimo podroben vpogled vprasan;j in nasih odgovorov, kliknemo na naziv testa. Odprl se bo obrazec z
vsemi vprasanji, nasimi odgovori in tudi pravilnimi odgovori.

gé OPOZORILO Pregled podrobnosti testiranja ni vedno mogoc¢ - odvisno je kako je testiranje
znanja nastavljeno in ce dovoli koncni vpogled v podrobnost testa.
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spletng JA uéenje Samo Debevecy

skupnost ®

Pregled rezultatov za konkretno testiranje

Na testiranju znanja: Prehod na PowerPoint 2010, je uporabnik Samo Debevec dosegel slededi rezultat:

0/130 toék oz. 0%

Pregled testiranj po poglavjih

Naziv poglavja Motzna totk Dosezeno totk %
Dinamika in izvedba 0 0 0%
Oblikovanje predstavitve 60 0 0%
Osnovna opravila 40 ] 0%

Pregled vpragan; in odgovorov:
P
OV ﬂgasa nje 1 Ali je mogoée besedilo v PowerPoint-u dvojno podértati?
a(i) odgovorfi)
® X Na vprasanje niste odgovorilil
Pravilni odgovor(i):

V skupini Osnovne|Pisava Kiknemo pusico v desnem spodnjem kotu, Prikaze se
pogovema okno v katerem izberemo Zelen slog podértovanja.

PR
:’Pl[‘asa We 2 Kaj od nastetega NE VELJA za dobro grafi¢no podobo v PowerPointu?

Vai{) odgavor(i:
® X Na vpraganje niste odgovorili!

Pravilni odgovor(i)
Dodatne informacije, ki niso nujne naj bodo zapisane z rdedimi érkami

Pregled posameznega testa.

V tem pogledu imamo nanizana vsa vprasanja s prikazom nasSih odgovorov. V kolikor so odgovori
nepravilni, so pod njimi napisani pravilni. V preglednici nad vprasanji pa vidimo statistiko opravljenega
testa po posameznih poglavjih.

Moji certifikati

V kolikor ima portal vklopljeno moznost za certifikacijo znanja, se vsi dosezeni certifikati zbirajo v nasem
profilu na ploscici Moji certifikati. Ti certifikati so tudi casovno omejeni, kar nastavlja mentor. Certifikat
pa pridobimo z uspesni opravljanjem testa ali pa celo z uspesno opravljenimi aktivnostmi neke e-
ucilnice. Na seznamu certifikatov vidimo naziv certifikata, datum osvojitve in veljavnost. Certifikate lahko
natisnemo z klikom na gumb NATISNI.

Pregled certifikatov

Z5 uporabnika: Glavni Admin (podpora@b2.eu)

Ty #v Naziv Datum pridobitve Veljavnost (let) Akcija Linkedin
15 04052016 Nal Natisni
14 Moj certifikat 04052016 1 Natisni
14 Moj certifikat 04052016 1 Natisni
14 Moj certifikat 04052016 1 Natisni
14 Moj certifikat 04052016 1 Natisnj
14 Moj certifikat 04052016 1 Natisnj

Moji priljubljeni u¢ni atomi
To je obrazec, ki ima izpisan seznam vseh ucnih strani (atomov), ki smo jim dodali oznako pomembno
(glej poglavje Pripomocki / Pomembno). Seznam prikaze vsa gradiva kjer smo uporabili to oznako. Na

levem delu so ploscice z nazivom e-gradiv, na desnem delu pa so priljubljene uc¢ne strani. S klikom na
ploscico prikazemo tocno to stran, oziroma atom.
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spletng gk uéenje Samo Debevec v

@ e-ucihice e-gradiva skupnost @

& PODJETIE SLED POSLANSTVO
(-]

Seznam pomembnih gradiv

Moje datoteke

Ta obrazec je namenjen iskanju datotek, ki jih imamo na voljo. Gre za neke vrste virtualno knjiznico.
Datoteke lahko za kasnejSo uporabo prenesemo na osebni racunalnik. V kolikor so avtorji datotekam
dodali tudi opise, so ti vidni v pregledu datoteke.

Knjiznica datotek

Spodaj na desni strani so prikazane datoteke vseh e-gradiv. Ce izberete/ste izbrali e-gradivo na levi strani, potem bodo/sa prikazane samo datoteke izbranega e-gradiva.
Med datotekami lahko tudi id¢ete z uporabo spodnjega obrazca,

Iskanje
Iskanje: |skanje E-gradivo: Vsa e-gradiva v | Tipdatoteke: Vsitipi objekta v
#a  Ime datoteke Tip datoteke Datum Velikost  E-gradivo Dodatno
1 testzipzip 13.07.2016 13:11:29 13808 vedran test gradivo 9 ]
2 testxsx 13.07.2016 13:11:20 81KB  vedran test gradivo9 i)
3 testppix POWERPOINT 13.07.2016 13:11:08 284KB  vedran test gradivo 9 0]
4 testdoc [ woro | 13.07.2016 13:10:55 220KB  vedran test gradivo § i}
5  Lorem ipsum 1.pdf [ Por | 13.07.2016 13:10:42 80.3KB  vedran test gradivo 9 i)

Obrazec za iskanje datotek

Postopek iskanja datoteke v knjiznici
= Viskalnik vpiSemo ime datoteke.

= Za boljSo omejitev najdenih datotek lahko izberemo E-GRADIVO po katerem iS¢emo. Kadar ne
vemo imena datoteke, vemo pa v katerem e-gradivu smo se z njo srecali.

= Za dodaten filter pa lahko izberemo Se TIP DATOTEKE oziroma objekta.
Pod iskalnikom se prikaZejo vsi rezultati iskanja. S klikom na ime datoteke jo prenesemo na racunalnik. S

klikom na naslov e-gradiva pa slednje prikazemo. Podrobnosti o datoteki, v kolikor jih je avtor vpisal, se
prikaZzejo po kliku na [1] na desnem robu preglednice.

NASVET Za podrobnejsi prikaz lahko uporabimo ve¢ filtrov hkrati!

Uporaba koledarja

Iz aplikacije lahko izvozimo tudi koledar predvidenih dogodkov, ki so v e-udilnici. Tu je misljeno, da si v
svoj postni predal, na primer v Outlooku ali Google Calendarju, uvozimo dogodke, ki so na portalu. Ta
koledar lahko kasneje tudi odstranimo. Postopek za izvoz koledarja:

= vzgornjem desnem robu kliknemo na svoje ime ter izberemo moZnost PROFIL.

= Kliknemo na gumb POVEZAVA ZA KOLEDAR.

jezik uporabniskega vmesnika:  ioyenski (Slovenian) v

sprememba gesla ob prvi prijavi: [ ]

¢ podatkov @") Povezava za koledar m Preklici

= PokaZe se polje, ki vsebuje povezavo za koledar.
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Povezava za koledar

Zamenjaj povezavo Prekliéi povezave Zapri

= Kopiramo celotno povezavo, ki je Ze oznacena. Povezavo nato prilepimo, oziroma uvozimo
koledarja v program Outlook, Google koledar ali druge s postopkom ki ga zahteva ta zunanji
program.

B ZAMENJAJ POVEZAVO: trenutna povezava postane neveljavna.
= PREKLICI POVEZAVO: onemogoc¢imo trenutno povezavo.
Ko je koledar uvoZen v zunanji program, se bo posodabljal glede na nastavitve v tem programu.

Odstranjevanje uvozenega koledarja je odvisno od posameznega programa, kjer so postopki lahko
razli¢ni.

Pregled mojih naroéil*

Na komercialnih portalih lahko e-gradiva kupujemo. V profilu v meniju PREGLED MOJIH NAROCIL lahko
preverimo seznam narocil, ki smo jih oddali.

spletng A ucenje Samo Debevecv

(® e-ucinice e-gradiva skupnost admin ®

Pregled mojih narodil

S klikom na 3tevilko narodila, si lahko ogledate ostale podatke narodila.

Iskanje: Status: | Vsi statusi ¥ Macin plagila:  Vsi nadini pladila v

# Narodilo 5t. v Datum  Status Nadin pladila
1 274423 14.05.2012 oddano Moneta

2 212408 27012011 potrieno Moneta

3 211403 21.01.2011 oddano Meneta

4 211402 21.01.2011 oddano Moneta

5 204664 10112010 potrjeno Posebna polainica
& 203909 05112010 potrjeno Posebnsa polatnica

Do podrobnejsih podatkov o narocilu pridemo s klikom na stevilko narocila.

4 Pregled narotil je viden, e je omogolen dodatek NAROCILA. Najdemo ga na portalih, ki ponujajo
placljive vsebine. Ni del standardnega paketa eCampus.
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Business Intelligence

Naslednje tematike govorijo o dodatku Bl — Business Intelligence, ki je namenjen bolj napredni obdelavi
podatkov o uéenju.

Z vidika uporabnika

Dodatek Bl z vidika uporabnika portala (torej osebe, ki se le ui) ne predstavlja vedjih sprememb. Se
vedno se mora uporabnik uciti, oziroma opravljati aktivnosti na portalu, da se ima kaj beleziti. Razlika pa
je v osebni statistiki.

Z vklopom dodatka BI, se obrazec s profilom uporabnika spremeni: podatki o uporabniku se pojavijo na
dveh zavihkih:

e  PROFIL: kjer se nahajajo podatki uporabnika.
e  STATISTIKA: kjer se pojavijo tri analize podatkov iz e-ucilnic, e-gradiv in e-testov

e-ucilnice  e-gradiva  skupnost @
statistika zadnja obiskana e-gradiva
i”“ Bl test B
1 2 l Fll| eresia
e-ucilnic e-gradiv e-testov
e-gradiva pred iztekom
! del
- thk il\" BltestA
= Uspetno zakljuéeno i”“ Bl test B
moje vsebine
BI Uéilnica 2015
1002.2015 - 11.03.2015 D — mentor: samo mentor i”“ moja e-gradiva

i”“ moji testi

maji priljubljeni uéni atomi

moje datoteke

moja narocila

Profil uporabnika z vklopljenim Bl dodatkom
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Slovar izrazov

V spletni aplikaciji eCampus se uporabniki (uporabniki sistema) sootamo z nekaterimi pojmi, ki se

uporabljajo v e-izobraZevanju na splodno, kar nekaj pa je takih, ki so aplikaciji lastni.

CSV datoteka — Comma-Separated Values je tip datoteke, kjer so vrednosti loCene z vejico.
Uporablja se za izvoz/uvoz tabel s podatki.

E-gradivo — tip gradiva, ki je pripravljeno za elektronsko distribucijo.

E-gradivo je klasicno gradivo v elektronski obliki, vendar z vecjo vrednostjo, saj e-gradivo
vsebuje tudi video, zvok, interaktivne animacije, motivacijska vprasanja,

E-ucilnica je virtualni prostor, ki simulira klasi¢no ucilnico.

Forum — Javno mesto na internetu, kjer se o ¢em razpravlja. V forumu se izmenjujejo
informacije o doloceni temi. Namenjen je lahko vsem obiskovalcem ali zaprtim skupinam.
Interaktivnost — ZmoZnost avtomatiziranega odzivanja u¢ne vsebine na aktivnost uporabnika.
Popestri ucno vsebino in u¢enca postavi v aktivno vlogo, kar ga motivira. Zaradi interaktivnosti
e-gradivo ni podobno knjigi.

IzobraZevalni portal — celovit sistem za upravljanje z znanjem v izobraZevalni organizaciji ali
podjetju.

Nadrejeno e-gradivo je pravzaprav e-gradivo, ki nima lastne vsebine. Namen nadrejenega e-
gradiva je, da lahko ve¢ e-gradiv strnimo v nek skupek, ki se pojavi na enem mestu. Drugace
povedano nadrejeno e-gradivo sluZi le za prikaz naslova neke teme, (podrejena) e-gradiva pa
vsebujejo u¢no vsebino.

Obvestilo — gre za obvestilo, ki se poslje prejemniku osebnega sporocila, vendar pride tudi v e-
mail predal. Vsebina sporocila pa ni razvidna iz e-maila. Za pregled vsebine se je potrebno
prijaviti na portal.

Opravljanje — ko uporabnik reSuje test, se podatki sproti zapisujejo na posebno mesto. Te
podatke o opravljanju nekega testa imenujemo opravljanje.

Osebno sporocilo — je sporocilo, ki ga poslje uporabnik portala drugemu uporabniku. Gre za
sporocanje znotraj portala in se ne vidi nikjer drugje.

Podatom — Ucni atom, ki je podrejen drugemu.

Portal: to je izraz za aplikacijo, ki gostuje na nekem spletnem naslovu. Se vedno je to aplikacija
eCampus, vendar je misljena v obliki spletna stran.

stran start — je stran, ki se pojavi takoj po prijavi na portal eCampus. Lahko bi rekli, da je to
domaca stran. Ta stran vsebuje glavne informacije za ucenje (nabor ucilnic in e-gradiv, povzetek
osebnih sporocil in sporocil iz forumov).

Prva stran — je vstopna stran portala. Drugace povedano je stran, ki se prikaZze, ko nekdo v
brskalniku vpiSe spletni naslov kjer se nahaja portal. Po prijavi v eCampus, je ta stran dosegljiva
le Se s klikom na logotip (navadno zgoraj levo)

SCORM - (Sharable Content Object Reference Model) je zbirka tehnic¢nih standardov in navodil
za izdelavo spletnih gradiv (objektov). SCORM definira komunikacijo med gradivom in
racunalnisko aplikacijo (obi¢ajno SUI) in kako je vsebina zapakirana v prenosljivi ZIP datoteki.
Skupina uporabnikov — uporabniki razli¢cnih tipov so zaradi laZje administracije zdruzeni v
skupine. Uporabniki imajo znotraj skupin razli¢ne vloge. Vsak uporabnik je vsaj v eni skupini.
SUl — sistem za upravljanje izobrazevanja (ang. LMS Learning management system) —
programska oprema za upravljanje in vodenje izobraZevanja.

SUUV - Sistem za upravljanje uc¢ne vsebine (ang. LCMS Learning content management system)
—programska oprema za pripravo elektronskih ucnih gradiv,
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Test — S pomocjo testa ocenimo znanje, ki ga oseba pridobi z u¢enjem na e-gradivu. Vprasanja
se zvrstijo v naklju¢nem vrstnem redu in se nanasajo na vsebino vseh tem. Tu ni misljeno
opravljanje testa, ampak definicija samega testa, torej njegova sestava in nastavitve.

Ucna enota — Posamezno u¢no temo lahko sestavlja ve¢ u¢nih enot.

Ucna tema — E-gradivo je razdeljeno na nekaj u¢nih tem ali u¢nih poglavij.

Ucni atom — Atom je osnovni gradnik e-gradiva. Najenostavneje si ga predstavljamo kot eno
spletno stran. Ce bi potegnili vzporednico z obi¢ajnim uébenikom bi ena stran v uébeniku
predstavljala en atom.

Uporabnik — oseba, ki ji je dodeljen dostop do aplikacije.

Uporabnik — gre za sploSen termin, ki predstavlja uporabniski ra¢un v sistemu eCampus. Torej,
uporabniki so tako uporabniki, mentorji kot tudi administratorji.

Vecpredstavnost — Netekstovni dodatki u¢ne vsebine kot so film, zvok, simulacije in animacije.
Vsebina - splosen izraz, ki predstavlja: e-gradiva, novice, forume ter sporocila.

Asinhrono ucenje — vsak ucenec se uci takrat, ko ima cas. To pomeni, da se ucenci skoraj nikoli
ne srecajo.

DoseZek: ko uporabnik doseze neko statistiko ali izvede neko akcijo, za katero je predvidena
»nagrada,« govorimo o dosezku. To lahko primerjamo s trofejami.

Gamification: izraz s katerim ozna¢imo vse aktivnosti uporabnikov, elementov uporabniskega
vmesnika in beleZenja podatkov, ki so namenjeni za motivacijo k uporabi nekega programskega
produkta s pomocjo igre.

Diamant: gre za narisano silhueto diamanta, ki naj bi predstavljal vredno to¢ko v vsebini e-
gradiva.
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Viri in literatura

Avtorske pravice
Tehni¢na podpora sistema eCampus:

e Telefon: 01/2444-224

e e-posta: podpora@b2.eu
Vse pravice pridrzane © B2 d. o. o.
Brez pisnega dovoljenja izdajatelja ni dovoljeno reproduciranje, predelava, javna objava, shranjevanje v
elektronski obliki, distribuiranje ali druga uporaba tega priro¢nika ali njegovih delov na kakrSenkoli
nacin. Vsebina priro¢nika je namenjena izklju¢no za osebno rabo (v zasebne in poslovne namene) in je ni

dovoljeno uporabiti za nadaljnjo izvedbo izobraZzevanja ali za kakrsnokoli pridobitno dejavnost razen z
izrecnim pisnim dovoljen izdajatelja.

Odklonitev odgovornosti

Kljub pazljivi izbiri vsebine, avtor ter izdajatelj ne prevzemata nobene odgovornosti za morebitne napake
in pomanijkljivosti v vsebini ter ne odgovarjata za morebitno povzroceno $kodo, ki bi nastala na podlagi
uporabe vsebine tega prirocnika.

Ljubljana, 1.6.2018
Priro¢nik je prirejen za verzijo 3.2

Urednik: Samo Debevec, Matic Urbanija
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